ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 163

EXECUGAO DE OBRAS DE EDIFICAGOES

1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objeto: Estabelecer os procedimentos para a execugdo de obra (reforma ou construgédo) de
edificagdo do Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina (CBMSC), de acordo com os
enquadramentos legais.

b) Execucgao: Centro de Obras e Bens Imoveis (COBI).
c) Versao: primeira (V1).

2 FUNDAMENTAGAO LEGAL
a) Lein® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021,

b) Decreto n® 47/2023, de 9 de margo de 2023;
c) Decreto n°® 2.807/2009, de 9 de dezembro de 2009.

3 ENTRADA

Manifestagao do interesse da OBM em proceder com a execugao de obra (construgao ou reforma)
de edificacdo, encaminhada via processo a ser cadastrado no Sistema de Gestdo de Processos
Eletrébnicos (SGP-e), apds a devida regularizagao do imoével conforme previsto no PAP n°
131/2023/CBMSC (regularizacdo de imoveis) e cumprimento do disposto no PAP n°
164/2024/CBMSC (projetos de obras de edificagdes).

3.1 Aplicagao

a) Considera-se obra toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes
de arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto
harménico de agbes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou
acarreta alteragao substancial das caracteristicas originais de bem imdével,

b) Com relagédo as reformas, ficam sujeitas a aplicagao deste PAP aquelas que ensejem alteragao
significativa nas condi¢cbes da edificagdo, com o objetivo de recuperar, melhorar ou ampliar suas
condi¢des de habitabilidade, uso ou segurancga, e que nao seja considerada manutengao;

c) Considera-se imovel do CBMSC os terrenos e qualquer estrutura fixa edificada nos mesmos, de
responsabilidade da corporagdo, tais como quartéis, unidades administrativas, postos
guarda-vidas, antenas, entre outras;

d) Para as edificagbes que encontrem-se em processo de execugdo de obra na data de
publicacdo deste PAP, os servicos devem ser paralisados até o atendimento integral do disposto
neste documento, salvo decisao diversa do Comandante-Geral do CBMSC.

4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADES
4.1 OBM solicitante

a) Cadastrar “Processo Digital” no SGP-e, informando:

N P4&g. 01 de 06 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012689/2024 e o cédigo OKOG32ST.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2023/000047-005-0-2023-012.htm
https://www.sea.sc.gov.br/download/decreto-n-2-807-de-9-de-dezembro-de-2009/

1. Setor de Competéncia: CBMSC/DLF/COBI;

2. Interessado: Preencher nome, CPF e matricula do Bombeiro Militar;

3. Assunto: 1137 - Reforma de Imdvel ou 1139 - Construgédo de Imével;

4. Classe: 141 - Processo sobre Reforma de Imével ou 143 - Processo sobre Construgdo de
Imével;

5. Detalhamento do Assunto (etiqueta): Exemplo: “Construcdo de imével localizado na (colocar
enderego) que esta sob responsabilidade do CBMSC.”;

6. Controle de acesso: Selecionar a opg¢éao “Publico”; e

7. Vincular ao Processo SGP-e criado para a OBM no atendimento do PAP n°® 131/2023/CBMSC.
b) Inserir e assinar oficio com informagdes da obra que se pretende e justificativas, bem como o
numero do Processo SGP-e criado para a OBM no atendimento do PAP n° 164/2024/CBMSC;

c) Deve ser indicado em oficio se sera executado um projeto padrao do CBMSC (se houver), se
ha a intencdo de contratacdo da execucdo via Municipio, se a contratagao se dara via Estado, ou
outra fonte de recurso. Sendo pelo Estado, devera ser inserido Documento de Oficializacao de
Demanda (DOD) para analise do Diretor de Logistica e Finangas (DLF) e Comandante-Geral do
CBMSC quanto a possibilidade de utilizacdo de recurso Estadual para a aquisi¢ao pretendida;

d) Inserir consulta de viabilidade - atualizada - levantada junto aos 6érgéos responsaveis. Ex:
prefeitura, 6rgaos ambientais, concessionaria de energia, agua, entre outros;

e) Incluir os documentos conforme Anexo A - Conferéncia de documentos técnicos para licitagdo
de execucao de obra (constru¢do ou reforma);

f) Incluir as pegas no SGP-e digitalizando os documentos separadamente, garantindo que fiqguem
legiveis e autenticando administrativamente no SGP-e para assegurar a veracidade;

g) Apds a inclusdo das pecgas, encaminhar, com a ciéncia e manifestacado de cada comandante,
para o COBI (CBMSC/DLF/COBI) por meio do SGPe, seguindo os canais de comando.

4.2 COBI

a) Acessar o processo no SGP-e, e conferir se todas as pecas estao legiveis e foram autenticadas
administrativamente;

b) Analisar o atendimento da relagdo de requisitos e documentos conforme Anexo A deste PAP;

c) Verificar se o imével encontra-se regularizado, tendo cumprido o disposto no PAP n°
131/2023/CBMSC, bem como no PAP n° 164/2024/CBMSC;

d) Indicar corre¢cdes/complementagdes necessarias para a continuidade do processo;

e) Caso haja corregdes/complementagdes, devolver o processo ao setor de origem para que
sejam realizadas. Caso n&o haja, o COBI ira incluir um despacho no SGP-e informando que
procedeu com a conferéncia da documentagao e do processo e que 0 mesmo esta de acordo com
o presente PAP. Em seguida, encaminhara o processo, via canais de comando, ao Gabinete do
Comando-Geral (CBMSC/GABC) para conhecimento, analise e autorizagao.

4.3 Gabinete do Comando-Geral

a) O Chefe de Gabinete do Comando-Geral fara analise de todo o processo, submetendo a
deliberagao do Comandante-Geral, emitindo entdo despacho decisorio.

b) Apds a andlise e assinatura do Comandante-Geral, o processo devera ser retornado ao COBI
para orientagdes a OBM quanto aos procedimentos subsequentes.

4.4 COBI

a) Caso o COBI nao possua responsavel técnico habilitado, deve elaborar minuta de oficio do
Diretor de Logistica e Finangas do CBMSC e encaminhar o processo ao mesmo, que entao o
enviara a Secretaria de Infra-Estrutura (SIE/GABS) para elaboragdo dos documentos técnicos
para a licitagdo e a insergdo do orgcamento no Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas
(SICOP);

b) Quando a contratacdo for realizada pelo CBMSC, o processo deve passar pela seg¢do de
Planejamentos de Projetos (CBMSC/EMG/BM7) para ser cadastrado no sistema Projeta SC;

c) O COBI também podera solicitar a SIE que o processo licitatério seja realizado naquela
Secretaria, se for de interesse do Diretor da DLF;
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d) Se a contratagdo da execucgao for realizada pelo municipio, o COBI encaminhara orientacdes a
OBM sobre os requisitos da contratacao, instrugdes e modelos de documentos para subsidiar e
padronizar o processo. Sera ainda indicado um membro do COBI para auxilio técnico aos fiscais
do contrato no decorrer da obra.

4.5 OBM solicitante

a) Concluida a obra, a OBM devera providenciar os documentos de habite-se nos érgaos
competentes e retornar o processo ao COBI.

4.6 COBI

a) Apos atualizagdo das informagdes da edificagdo no Sistema Integrado de Gestdo Publica
(SIGEP), SGP-e da OBM, planilha de controle e sistemas internos, o COBI devera elaborar minuta
de oficio do Diretor de Logistica e Finangas do CBMSC e encaminhar o processo ao mesmo, 0
qual encaminhara a Secretaria de Estado da Administragcdo (SEA/GEIMO) para que seja
procedido com a averbacao da benfeitoria na matricula do imével junto ao Cartério de Registro de
Iméveis, bem como confeccionada e publicada a alteragao na portaria de afetagcao do imovel,

b) Conclusa a atualizagdo nos registros do imével, o COBI retornara o processo a OBM para
arquivamento na origem.

5 SAIDAS

a) Edificagcdes previamente validadas pelo CBMSC e com habite-se emitido pelos 6rgaos
competentes.

b) Arquivamento do processo SGP-e na OBM de origem, com vinculagdo ao processo da OBM.

c¢) Atualizacao cadastral no SIGEP e sistemas de controle interno do CBMSC.

6 ANEXO

a) Anexo A: Conferéncia de documentos técnicos para licitacdo de execugao de obra (construcao
ou reforma).
b) Anexo B: Fluxograma.

7 PUBLICAGAO

a) SGP-e: CBMSC 00012689/2024.
b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Floriandpolis, data da assinatura digital.

Coronel BM VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)

& Pag. 03 de 06 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012689/2024 e o c6digo OKOG32ST.


https://modeler.cloud.camunda.io/share/c796c032-15be-4ac3-a87c-0fdeea48dcc0

ANEXO A

Conferéncia de documentos técnicos para licitagcao de execugao de obra (construgao ou

reforma)

|INFORMACOES PRELIMINARES

Objeto

Contratagdo de empresa habilitada para execugdo de obra .....

Contratacdo Publica de: () Obra; () Projetos ; () Outros:

Processo SGP-e

N2 do cadastro no
Programa Projeta

Area(s)

Area da edificagdo existente: XX,XX m? | Area a ampliar: XX,XX m?

Solicitante

Endereco obra

OBJETIVO:

O objetivo deste documento técnico é complementar o processo para o planejamento da licitagdo do objeto (Obras de Arquitetura e Engenharia) a fim

de que a contratagdo nao seja frustrada em etapas posteriores, devido a falta de documentagdo. Portanto a auséncia dos

documentos necessarios, expostos neste documento, ndo invalidam o pleito, mas esses deverdo ser justificados.

|HECI:LFIS-ITDS.I’DCICI.IM EMNTOS TECKICOS

Viabilidade

N/A

1.1 | Foi elaborado o Documento de Formalizagdo de Demanda - DOD?

O Estudo Técnico Preliminar - ETP foi realizado a época anterior a contratagdo dos projetos que definiram
como solugdo a respectiva execugdo da obra? Caso ndo tenha sido encontrado, é necessario que a OBM
1.2 | justifique a sua auséncia, uma vez que possivelmente ja houve a sua elaboragdo ou de documentagdo
similar para a deflagragdo do processo de contratagdo dos projetos ou a sua elaboragdo pela
Administragdo Publica.

1.3 | Ha dotagdo orgamentdria para a execugdo da obra?

14 Ha justificativa da necessidade de contratagdo de forma clara e sucinta, indicando a motivagdo e
mencionando o interesse publico e/ou beneficio social?

1.5 | A posse do terreno estd em favor do Estado (CBMSC) e regularizada?

1.6 | O drgdo realizou estudo de sondagem de solo?

1.7 | A obra sera edificada as margens de BR ou SC? Possui Viabilidade do érgdo competente?

2 Projetos e documento técnicos

O projeto basico estd completo, com todas as disciplinas necessérias para execugdo do objeto? ex.:
2.1 | Projetos Arquitetdnico, Estrutural, Hidrossanitario, Elétrico, Preventivo de Incéndio, Telecomunicagdes,
Climatizagdo, Acessibilidade.

2.2 | O projeto atende os requisitos legais de acessibilidade?

2.3 | O projeto contempla Captacdo de Aguas Pluviais (Decreto Estadual 99/2007) e Lei 14.546/23?

2.4 | Os projetos possuem Memorial Descritivo?

2.5 | Consta na documentagdo ART/RRT para cada projeto?

2.6 | O projeto tem aprovagdo do Municipio?

2.7 | O projeto tem aprovagdo pelo Corpo de Bombeiros?

2.8 | O projeto tem aprovagdo da Vigilancia Sanitaria?

2.9 | O projeto tem aprovagdo da concessiondria de Energia? (Celesc/Cooperativa)

2.10 | O projeto tem aprovagdo da concessionaria de Agua? (Casan/Samae)

2.11 | O projeto tem aprovagao dos Orgdos Ambientais?

2.12 | H4 Matriz de Riscos para a execugdo da Obra?

3 Orcamento - para as obras com execugao licitada via Estado (CBMSC ou SIE)

3.1 | A planilha orgamentdria inclui todos os servigos necessarios para a completa implementagdo do projeto?

3.2 | O Orgamento estd detalhado com custos unitdrios?

3.3 | O Orgamento estd cadastrado e aprovado no SICOP?

34

Existe separagdo em versdes do orgamento cadastrado no SICOP, separando os servigos de REFORMA e
AMPLIACAO?
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Os custos estdo de acordo com os sistemas de referéncias definidos pela legislagdo, IN 05/2020 (Ex.
35 SINAPI, SICRO), ou com o nivel de mercado (andlise amostral)?
O calculo de BDI atende a IN 02/2020, bem como as recomendagdes do TCU, Acérddo 2622/2013 e foi
36 apresentado no processo?
Hé indicagdo do responsével e da respectiva ART/RRT para a
7
3 planilha orgamentdria?
3.8 | O orgamento possui Unica data base e atualizada?
39 As pesquisas de mercado estdo de acordo com as recomendagdes dos érgdos de controle e foram
’ apresentadas no processo?
3.10 | Foi apresentado o relatério das composi¢des préprias de forma analitica emitido pelo Sicop
3.11 | O Cronograma fisico-financeiro esta cadastrado no SICOP e consta no processo?
LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL
Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

O P4g. 05 de 06 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012689/2024 e o c6digo OKOG32ST.



*1SZED0X0 061PY2 0 8 $202/6892T000 ISNED ™~

0SS920.d 0 awIojuUI 8 OuIdIXa-[en0d/Iq A0bh s eas adbs [euod//:sdny 1S 0 8sSade ‘BIOUYIBIUO0I BIed "dluswendip opeuisse ojusawnood - 90 ap 90 ‘bed

ANEXO B
Fluxograma
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sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 0KOG32ST

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL (CPF: 017.XXX.379-XX) em 27/05/2024 as 13:04:40
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 09:54:25 e vélido até 19/02/2119 - 09:54:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/Q0JNUONFfOTK5MI8WMDAXM]Y40V8xMjY5MV8yMDIOXzBLMEczMINU ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012689/2024 € 0 cOdigo
OKO0G32ST ou aponte a camera para 0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




