ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 182

RENOVAGCAO DE ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objetivo: este processo tem como objetivo orientar os bombeiros militares quanto aos
procedimentos para renovagdo de atas de registro de precos do CBMSC, tendo-se como
referéncia o Referencial n° 210/2025-PGE.

b) Execucgao: setor responsavel. CCDA/DIL/DLF.

c) Versao: primeira (V1).

2 REFERENCIAS

a) BRASIL. Lei 14.133, de 1¢ de abril de 2021. Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.
2021. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm.
Acesso em: 17 jun. 2024.

b) SANTA CATARINA. Lei n° 18.369, de 6 de maio de 2022. Institui Boas Praticas de
Transparéncia em Contrata¢des Publicas do Estado de Santa Catarina. Diario Oficial do Estado de
Santa Catarina, Floriandpolis, 6 maio 2022. Disponivel em:
https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/21394

. Acesso em: 9 out. 2025.

c) SANTA CATARINA. Decreto n° 509, de 15 de marco de 2024. Regulamenta o Sistema de
Registro de Precos (SRP) no &mbito da Administragdo Publica Estadual Direta, Autarquica e
Fundacional, nos termos da Lei federal n° 14.133, de 2021. Disponivel em:
http://server03.pge.sc.gov.br/LegislacaoEstadual/2024/000509-005-0-2024-007.htm. Acesso em:
17 jun. 2024.

d) SANTA CATARINA. Procuradoria-Geral do Estado. Parecer Referencial n° 210/2025-PGE:
Prorrogacao de atas de registro de precos. Floriandpolis, 2025. Disponivel em:
http://www.pge.sc.gov.br. Acesso em: 2 out. 2025.

e) SANTA CATARINA. Secretaria de Estado da Administracdo. Instrucao Normativa n°® 07/2024.

Dispbe sobre a adesédo, por 6rgdo nao participante, a Ata de Registro de Precos, na forma do
Decreto n° 509, de 15 de margo de 2024. Disponivel em:
<https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/30871>. Acesso em: 02 out. 2025.

f) SANTA CATARINA. Secretaria de Estado da Administracdo. Instrucao Normativa n° 09/2024.

Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da Administracido Publica
Estadual. Disponivel em: <https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/51506>. Acesso em: 02 out.
2025.

3 ENTRADA

a) Necessidade de renovagao da ata de registro de precgos.

4 DEFINICOES

a) Ata de Registro de Pre¢os (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, no qual sado registrados o objeto, os precos, os

fornecedores, os 6rgdos ou as entidades participantes e as condicdes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou no instrumento de contratacao
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direta e nas propostas apresentadas.

b) Autoridade Competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a ordenagao de despesas realizados no
ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratacao para as
centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021.

5 CONSIDERAGOES INICIAIS

a) As quantidades inicialmente registradas serdo renovadas em sua totalidade,
independentemente do quantitativo utilizado no periodo de vigéncia, conforme art. 13, §1°, do
Decreto n° 509/2024.

b) A prorrogagao € admissivel mesmo que todo o quantitativo registrado tenha sido consumido,
desde que preenchidos os demais requisitos exigidos pelo ordenamento juridico, especialmente a
manutencdo da vantagem econdmica nos pregos registrados, conforme PARECER n.
210/2025-PGE, de 18 de junho de 2025.

c) E possivel alterar os quantitativos fixados pela ARP, nos termos do art. 125 da Lei federal n°
14.133, de 2021, conforme disposto no art. 13, § 2°, do Decreto estadual no 509/2024.

d) Caso se preveja que o dia de inicio do prazo de vigéncia € o dia da assinatura da ata ou o dia
de sua disponibilizagdo na internet, sera esse dia considerado como o dia do comego do prazo,
em detrimento do dia util subsequente, no entanto:

1) caso tenha a auséncia de qualquer disposi¢ao especifica sobre o dia do comego do prazo de
vigéncia, sera considerado como dia do comego o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizagéao
da informagéo na internet (Portal Nacional de Contratagbes Publicas);e

2) caso o vencimento da ARP recaia em um dia nao util, o prazo de vigéncia sera
automaticamente estendido até o proximo dia util.

e) A data de comego do segundo periodo de vigéncia (prorrogacao) deve coincidir com a data de
vencimento do prazo inicial de vigéncia (primeiro periodo), a fim de que inexista intervalo de
tempo no qual a ata ndo estaria vigente, evitando-se solugdes de continuidade.

f) Desde que inexista disposigcdo em contrario, € possivel que a vigéncia da ata seja prorrogada
antes do termo final do primeiro periodo de vigéncia quando toda a quantidade do objeto
registrado ja tiver sido contratada.

g) A prorrogacédo deve acontecer durante o prazo de vigéncia da ARP. Admite-se que a
Administracao antecipe a prorrogacao da ARP, desde que ndo seja ultrapassado o prazo de dois
anos de vigéncia.

6 DETALHAMENTO DA ATIVIDADE

6.1 Centro de Compras Diretas e Ades6es (CCDA)

a) Quando restarem 180 dias (seis meses) para o término da ARP, o CCDA devera enviar uma
nota eletrébnica ao gestor responsavel pela ARP, comunicando sobre o iminente vencimento e

consultando se existe interesse da corporagao em renovar a mencionada ARP. A vigéncia da Ata
de Registro de Pregos pode ser consultada na seguinte planilha: Controle de Atas de Registro de

Precos.

6.2 Gestor da ARP

a) Havendo interesse em renovar a ARP, o gestor da ARP devera consultar formalmente o(a)
fornecedor(a) quanto ao aceite da prorrogagdo de vigéncia da ata por mais um ano, com a
renovacgao total da quantidade inicialmente registrada (art. 13 do Decreto Estadual 509/2024).

b) Se a contratada decidir nao renovar a ARP ou se a renovagao nao for considerada viavel apos
a analise do gestor, este devera informar formalmente, via SGPe, a chefia da Divisdo de Logistica
do CBMSC sobre a inviabilidade da renovacédo e a necessidade de iniciar um novo processo
licitatério.
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c) Se a contratada concordar com a renovagao da ARP, o gestor da ARP devera:

1) Criar um processo digital no SGPe. Para criar o PROCESSO DIGITAL no SGP-e, devera ser
realizado o seguinte procedimento:

A) No SGP-¢, clicar em “Menu” — “Cadastro de Processo Digital”.

B) Assunto: digitar o codigo “1267”.

C) Classe: digitar o cédigo “92"(Processo sobre Aquisicdo de Materiais) ou “93” (Processo sobre
Contratacao de Servigos).

D) Digitar o Setor de Competéncia - CBMSC/DLF/CCDA.

E) No campo “Interessado”, digitar “14186135000106” ou escrever “FUNDO DE MELHORIA DO
CORPO DE BOMBEIROS”.

F) Informar o Municipio “Florianépolis” (Codigo 8105).

G) Em “Detalhamento do Assunto”, escrever: Processo para renovagao de Ata de Registro de
Precos do CBMSC - Id da Compra: CBMSC 000-2024 (se houver).

H) Cadastrar processo no SGP-e com Controle de Acesso "Publico".

1) Vincular o processo SGPe criado ao processo licitatorio da ARP.

2) Inserir os seguintes documentos:

A) Documento de Formalizagdo da Demanda (Anexo A) solicitando a renovacao da ARP.

B) Copia de e-mail do CCDA comunicando sobre o iminente vencimento e consultando se existe
interesse da corporagao em renova-la.

C) Copia de e-mail encaminhado a contratada consultando-a quanto ao interesse em renovar a
ARP.

D) Declaragao da contratada quanto ao seu interesse em renovar a ARP.

d) Tramitar o processo para deliberagcédo da chefia da Divisdo de Logistica (CBMSC/DLF/DIL).
6.3 Chefe da Divisado de Logistica

a) Deliberar quanto ao prosseguimento da referida renovagéo.
b) Tramitar o processo para o Centro de Compras Diretas e Adesées (CBMSC/DLF/CCDA) para
conducao do processo.

6.4 Centro de Compras Diretas e Ades6es (CCDA)

a) Auditar as informagbes constantes no processo. Havendo necessidade de retificacdo dos
documentos ou acréscimo de mais informagdes, tramitar o processo ao gestor da ARP para
providéncias.

b) Analisar a vantajosidade de renovacéo da ARP.

1) A comprovagao de que os pregos registrados permanecem vantajosos devera ser realizada
nos mesmos moldes indicados na Instrucdo Normativa SEA n. 9/2024, que “dispbe sobre o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisicao de bens e
contratagdo de servicos em geral, no dmbito da Administragdo Publica Estadual” e na Instrugao
Normativa SEA n. 7/2024 que “dispbe sobre a adesdo, por 6rgdo nao participante, a Ata de
Registro de Pregos, na forma do Decreto n° 509, de 15 de margo de 2024”.

2) A Administracdo utiliza esses parametros para comprovar que o preco praticado nas
contratagcdes por meio da ARP continua vantajoso e que, portanto, a prorrogacao seria valida, em
vez de realizar um novo procedimento licitatério.

b) Inserir os seguintes documentos:

1. Ata de registro de precos.

2. Extrato de publicagcdo da ARP no DOESC.

3. Analise da vantajosidade da renovacao da ARP (pesquisa de precos).

4. Inclusdo das seguintes Certiddes Negativas de Débitos (CND): Federal, Estadual, Trabalhista e
FGTS.

& P4ag. 03 de 04 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00026911/2025 e o c6digo R9IVX003.



ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

5. Relatdrio de Consulta Consolidada de Certiddes (Licitantes iniddneos, CNIA, Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas e CNEP) na plataforma do Tribunal de Contas da Unido:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

6. Elaborar e inserir minuta do Termo Aditivo (Anexo B).

7. Inserir Parecer Referencial n°® 210/2025-PGE: Prorrogacao de atas de registro de precos.

8. Elaborar e inserir o documento “Lista de verificagdo - Requisitos para prorrogagao de vigéncia
de ata de registro de precos” (Anexo C).

9. Elaborar e inserir o documento “Termo de Conformidade” (Anexo D).

10. Portaria de subdelegacado de competéncias do Comandante-Geral do CBMSC, se for o caso.
11. Portaria de nomeacéao do(a) Diretor(a) de Logistica e Finangas do CBMSC, se for o caso.

c¢) Solicitar, via Sigef, ao Grupo Gestor de Governo (GGG) deferimento da renovacao da ARP.

d) Inserir no referido processo SGPe a solicitacdo de deferimento da renovacao da ARP.

e) Apos a aprovagao do GGG, inserir o documento “Termo Aditivo”, devendo:

1. Retirar a marca d’agua “Minuta”; e

2. Solicitar assinatura do(a) Diretor(a) de Logistica e Financas e da beneficiaria.

f) Apos a assinatura do documento “Termo Aditivo”, publicar extrato do referido termo no Diario
Oficial do Estado de Santa Catarina.

g) Inserir extrato da publicacdo da ARP no processo SGPe.

h) Publicar a renovagao da ARP na midia social do CBMSC (cbmsc.compras) do Instagram.

i) Juntar o processo ao processo original (SGPe—Menu—Processo—Juntada por anexacao).

7 ANEXO

a) Anexo A: Model Documen Formalizacs Deman

b) Anexo B: Modelo de Termo Aditivo a Ata de Reqistro de Precos.
c) Anexo C: Modelo de Lista de verificacao - Requisitos para prorrogacéo de vigéncia de ata de

reqgistro de precos.
d) Anexo D: Modelo de Termo de Conformidade.

8 SAIDAS

a) SGP-e: CBMSC 26911/2025

b) Publicacdo do PAP em BCBM.

b) Insercao do novo PAP e anexos na Biblioteca do EMG.

¢) Envio de nota eletronica a rede do CBMSC dando publicidade ao PAP.

Floriandpolis-SC, XX de novembro de 2025.

Ten Cel BM JOSE ANANIAS CARNEIRO
Diretor interino de Logistica e Finangas do CBMSC
(assinado digitalmente)
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