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INSTRUCAO REGULADORA DE ANALISE
(IRA n° 001/DAT/CBMSC)

TRAMITACAO DE EXPEDIENTES

Editada em: 18/09/2006
Ultima atualizagao: 16/03/2010

O Diretor de Atividades Técnicas do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Santa
Catarina - CBMSC, no uso das atribui¢des legais que lhe confere o artigo 3° do

Anexo unico, do Decreto n® 4909/94 e Portaria n° 026/CBMSC/2007, decide editar a
presente Instru¢ao Reguladora.

1 OBJETIVO

Padronizar os procedimentos da atividade de analise de projeto, realizada pelo Corpo
de Bombeiros Militar do Estado de Santa Catarina — CBMSC, relativa a Tramitacao
de Expedientes.

2 REFERENCIAS

Instru¢ao Normativa n° 001/DAT/CBMSC — IN 001, atualizada em 19/05/2008;

3 INSTRUCOES REGULADORAS
3.1 Documentacio Complementar

3.1.1 Somente devera ser exigido apresentar os previstos na IN 001, no seu item
4.2.1.1 — Para anélise de projeto, exceto:

a) para esclarecimento de situagdes especificas de processos especificos, se houver
justificativa técnica para tal, podera o analista, solicitar outros tipos de documentos,
ndo estando autorizado tornar rotineiro tal documento sem prévia autorizagdo da
Diretoria de Atividades Técnicas - DAT.

b) outros documentos previstos a exigir em Instrugdes Normativas — IN, especificas.

3.1.2 Orientagdes relativas & documentagao complementar ao processo de Analise:



IRA n° 001/DAT/CBMSC — Tramitagdo de Expedientes

a) ART — embora a exigéncia seja de apenas uma unica ART, caso sejam
apresentadas mais de uma, deverao ser aceitas;

Observacoes:

(1) ndo cabe, por iniciativa do Corpo de Bombeiros, solicitar mais nenhuma ART;

(2) com relagdo a ART do projeto de seguranca contra incéndio, cabe ao analista,
confrontar apenas e tdo somente o nome e assinatura que constam do projeto com as
que constam da ART;

(3) estes procedimentos estdo baseados nos pressupostos de que estamos cumprindo
estritamente o que estabelecem as NSCI; nao somos agentes fiscalizadores do CREA;
ndo temos competéncia para fiscalizar os profissionais da area da engenharia no
tocante as suas obrigacdes para com o seu Conselho; ndo temos competéncia para
conferir se as ART estdo ou ndo preenchidas corretamente € muito menos razao para
suspeitarmos que 1sso possa acontecer como também ndo teremos nenhuma
responsabilidade decorrente se isso vier a ser comprovado.

b) um (01) jogo do projeto arquitetdonico:

(1) quando se tratar de edificagdo muito pequena e/ou com o minimo de sistemas
possiveis, podera se aceitar o projeto de seguranca contra incé€ndios junto com o
projeto arquitetonico;

(2) quando se tratar de edificagdes existentes, onde geralmente ¢ feito um
levantamento da situagdo real para elaboracdo do projeto de seguranga contra
incéndios, pode-se aceita-lo desde que contenha todas as informagdes que o analista
julgar necessarias.

c¢) dois (02) jogos do projeto de seguranga contra incéndios: ¢ recomendavel que a
exigéncia da segunda copia somente acontega quando a analise ja& estiver quase sendo

concluida;

d) as planilhas de dimensionamento somente serdo devidas quando o sistema for
exigido;

e) nao deve ser solicitada planilha do Sistema de Iluminagdo de Emergéncia e da
Sinalizacdo para Abandono de Local, quando estes forem constituidos por blocos
autonomos;

f) a critério do analista, ndo cabe exigir planilha de dimensionamento da carga de
fogo para edificagdes sabidamente de Risco Leve, cabe dispensar apresentacdo da
planilha;

3.2 Para parecer técnico:

a) a solicitacao formal do parecer técnico devera ser arquivada junto ao processo;

b) copia do parecer técnico devera ser arquivada junto ao processo;
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¢) poderd ainda o analista deixar consignado na prancha do projeto de seguranca
contra incéndios, o nimero do parecer técnico/conclusio do parecer e/ou a que
sistema se refere, podendo ser feita de proprio punho pelo analista, e, no sistema
informatizado, no campo “Observagao”.

3.3 Aplicacao de norma diversa:

a) a solicitacdo formal da andlise por norma diversa deverd ser arquivada junto ao
processo de analise;

b) a aplicacdo de norma diversa nas NSCI/94 deverd ficar consignada na prancha do
projeto de seguranca contra incéndios, podendo ser feita de proprio punho pelo
analista, e, no sistema informatizado, no campo “Observagao”.

3.4 Retirada de processos:

Nao hé procedimento de analise a se acrescentar ao texto da IN que dispde sobre a
matéria.

3.5 Consultas técnicas:

Nao hé procedimento de analise a se acrescentar ao texto da IN que dispde sobre a
matéria.

3.6 Projetos aprovados por outras OBM

3.6.1 Compete a Chefia da SAT da OBM em cuja circunscrigdo se situa o
empreendimento:

3.6.1.1 Do Protocolo

a) recepcionar o processo, protocolar (gerar o numero do Processo de Analise e
respectivo Registro da Edificacio - RE);

b) avaliar a solicitagdo de analise do projeto por outra OBM;
¢) ndo sendo aceita, proceder a andlise, conforme procedimentos normais da OBM;
d) sendo aceita, encaminhar todo o processo para a OBM solicitada realizar a analise;

e) manter contato com a OBM solicitada realizar a analise, informando sobre o
pedido/encaminhamento.

Observacoes:
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(1) em se tratando de edificacido ja construida, recomenda-se nao permitir a analise
nem a alteragdo do projeto por outra OBM;

(2) as despesas decorrentes do encaminhamento do processo a outra OBM, para
analise, serdo administradas pela Chefia da OBM em cuja circunscri¢do se situa o
empreendimento.

3.6.1.2 Do gerenciamento do processo
a) recepcionar o processo aprovado e encaminhado pela OBM que realizou a anélise;

b) a responsabilidade pela aprovagao do projeto permanece sendo da OBM que o
analisou; ndo cabe reanalisar o projeto ja aprovado, salvo se constatado erro relevante
(avaliagdo a critério da Chefia da SAT que esta recebendo o projeto);

c¢) proceder a entrega de copia do processo e respectivo Atestado de Aprovagao de
Projeto (Atestado emitido pela OBM onde a edificagdo serd construida) aos
interessados, promovendo o arquivamento das segundas vias; ou,

d) caso os interessados ja& tenham recebido copia do projeto e do Atestado de
Aprovacgao de Projeto, da OBM que procedeu a andlise, arquivar o processo (copias
para arquivo) e as novas vias do Atestado de Aprovacao de Projeto (emitidos pela
OBM onde a edificacdo serd construida), cuja copia do proprietdrio sera entregue
mediante solicitacao dos interessados;

3.6.2 Compete a Chefia da SAT da OBM solicitada a analisar o projeto:
a) proceder a andlise, conforme procedimentos normais da OBM;

b) apds a sua aprovagdo, carimbar as respectivas pranchas e emitir o respectivo
Atestado de Aprovagdo de Projeto, consignando no campo “Observacao”, o seguinte:
PROJETO APROVADO NESTA DATA, POR TER SIDO SOLICITADO PELO
PROPRIETARIO OU RESPONSAVEL TECNICO, E ENCAMINHADO PELA
OBM (identificagio da OBM e cidade), EM 00 Xxx 00, ATRAVES DO OFiCIO n°
000/00;

¢) a inser¢do no sistema informatizado (acesso ao protocolo da OBM de origem) se
dard através de permissao do Supervisor do SIGAT, nao necessitando de geracao de
novo protocolo na OBM que ird realizar a analise do projeto;

d) encaminhar, através de Oficio, todas as copias de todos os documentos do processo
(1* e 2% vias) para a OBM em cuja circunscri¢do se situa o empreendimento; ou,

¢) encaminhar, através de Oficio, somente os documentos do processo € a copia de
arquivo, juntamente com a 2* via do Atestado de Aprovagdo do Projeto, com
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“recebido”, datado e rubricado, quando o proprietario e/ou responsavel técnico assim
solicitar;

f) as despesas decorrentes do encaminhamento do processo a OBM em cuja
circunscrigdo se situa o empreendimento sera administrada pela Chefia da OBM onde
a analise esta sendo realizada.

3.7 Aprovacao de Projetos Padronizados:
a) devera o analista proceder a analise do projeto de seguranga contra incéndios;

b) ao final da andlise solicitar mais cOpias do projeto, o equivalente a 2 (dois) jogos
para cada cidade, incluindo 1 (uma) cdpia do requerimento padrao (oficio padrao),
ART, taxa e planilhas de calculo, para que seja encaminhado o processo completo
para cada cidade;

c¢) apds a analise inicial € com o recebimento das demais copias, gerar tantos niumeros
de processo e Registros das Edificagcdes - RE, quantos forem necessarios, de acordo
com a lista do requerimento apresentado pelo interessado;

d) o protocolo no sistema informatizado (acesso ao protocolo da OBM em cuja
circunscrigdo se situara o empreendimento) se dard através de permissdo do
Supervisor do SIGAT;

e) o encaminhamento desses processos as referidas cidades, serd administrado pela

Chefia da OBM onde a analise esta sendo realizada.

Florianopolis, 16 de marco de 2010.

JOSE LUIZ MASNIK
Cel BM Dir da DAT/CBMSC




