ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 184

MANIFESTAGAO DE INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS PARA AS AQUISIGOES
CONDUZIDAS PELA SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANGA PUBLICA

1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objetivo: orientar a elaboracdo do pedido de manifestacdo do CBMSC em Intengcdo de
Registro de Precos (IRP) das aquisicoes conduzidas pela Secretaria Nacional de Seguranca
Publica (SENASP).

b) Execucao: CCDA/DIL/DLF

c) Versao: primeira (V1)

2 FUNDAMENTAGAO LEGAL

a) BRASIL. Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021. Institui a nova Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos. Diario Oficial da Unido: se¢éo 1, Brasilia, DF, 1° abr. 2021.

b) BRASIL. Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023. Regulamenta dispositivos da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas gerais de licitacdo e contratacao. Diario Oficial
da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, 3 abr. 2023.

3 ENTRADA

Necessidade de aquisicao de materiais ou contratacdo de servicos por meio da manifestagao do
CBMSC em Intengédo de Registro de Pregos das aquisigdes e/ou contratagdes conduzidas pela
Secretaria Nacional de Seguranca Publica (SENASP).

4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 Chefe da Divisao de Logistica (DiL)

a) Ao tomar conhecimento da existéncia de uma IRP da SENASP em aberto, encaminhar nota
eletrbnica ao chefe do Centro de Compras Diretas e Adesbes (comprasch@cbm.sc.gov.br)

solicitando que seja verificada, junto ao setor técnico responsavel, a necessidade de participagao
na referida aquisi¢ao ou contratacao.

4.2 Chefe do Centro de Compras Diretas e Adesdes (CCDA)

a) Ao receber o e-mail da chefia da DiL, encaminhar nota eletrénica ao setor técnico responsavel,
consultando sobre a eventual necessidade de participagdo na aquisicdo ou contratagéo
mencionada, devendo:

1. Anexar a mensagem os documentos pertinentes, de modo a subsidiar a analise e manifestagéo
quanto ao interesse em participar do processo; e

2. No e-mail, destacar que, caso haja interesse do setor técnico em participar da IRP, cabera a
este a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e/ou do Termo de Referéncia da aquisigao,
contendo obrigatoriamente as seguintes informagdes: endereco de entrega, quantitativos
desejados, justificativa das quantidades e os dados do responsavel técnico (nome, telefone e
e-mail).

b) Apds o recebimento do e-mail do setor técnico manifestando interesse na participagéo da IRP e
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tendo sido apresentados os documentos necessarios, encaminhar nota eletronica a chefia da
Divisdo de Logistica (logisticach@cbm.sc.gov.br) para analise e deliberagdo quanto a viabilidade
de execucao do pedido na plataforma Comprasgov.

1. Caso o setor responsavel manifeste desinteresse em participar da IRP, registrar a resposta e
proceder com o arquivamento do e-mail para fins de controle e histérico do processo.

4.3 Chefe da Divisao de Logistica (DiL)

a) Analisar e deliberar quanto a manifestagdo do CBMSC em relagéo a IRP, sendo:

1) Em caso de autorizacdo da demanda, encaminhar nota eletrénica a chefia do CCDA para que
seja formalizado o pedido na plataforma Comprasgov; ou

2) Caso nédo seja autorizada a demanda, proceder com o arquivamento do e-mail para fins de
controle e histérico do processo.

4.4 Centro de Compras Diretas e Adesdes (CCDA)

a) Recebida a autorizacdo para conducao da IRP, elaborar o documento “Termo de Justificativa e
Autorizacdo de Participacdo em Registro de Precos como Orgéo Participante” utilizando o modelo
a ser disponibilizado pela SENASP e as informagbes compartilhadas pelo setor técnico
responsavel.

b) Criar processo digital no SGPe.

4.4.1 Cadastro de processo digital no SGPe

a) Apos efetuar o login no SGPe, clique em “Menu” — “Cadastro de Processo Digital”.

1. Em “Assunto, utilizar o codigo 1267 - Aquisi¢cdes e Contratagdes.

2. Em “Classe”, utilizar o codigo 92 - Processo sobre Aquisicao de Materiais (para aquisicao de
materiais) ou 93 - Processo sobre Contratagdo de Servigos (para contratagcao de servigos).

3. Em “setor de abertura’, “setor de origem” e “setor de competéncia”, utilizar
CBMSC/DLF/CCDA.

4. Em “Interessado”, inserir o codigo “ 14.186.135/0001-06".

5. Em “Detalhamento do Assunto”, registrar: Processo administrativo visando a manifestagéo
do CBMSC em Intengéo de Registro de Pregos das aquisicées e/ou contratagbes conduzidas pela
Secretaria Nacional de Seguranga Publica (SENASP).

6. Em “Municipio”, utilizar o cédigo 8105 (Florianépolis).

b) Inserir copia de email encaminhado pela chefia da DiL autorizando a condugdo da IRP,
juntamente com os demais documentos anexados e conferir a pecga: “Copia Simples”.

¢) Inserir o(s) documento(s) “Estudo Técnico Preliminar’ e/ou “Termo de Referéncia” e solicitar
assinatura dos responsaveis pela elaboragédo do(s) documento(s).

d) Inserir o documento “Termo de Justificativa e Autorizagdo de Participacdo em Registro de
Precos como Orgdo Participante”, assinar documento e solicitar assinatura do(a) Diretor(a) de
Logistica e Financgas.

e) Materializar os seguintes documentos assinados: “Termo de Justificativa e Autorizagéo de
Participagdo em Registro de Precos como Orgéo Participante” e “Estudo Técnico Preliminar” e/ou
“Termo de Referéncia”.

4.4.2 Manifestacao de interesse do CBMSC via plataforma Comprasgov

a) O Comprasgov podera ser acessado através do seguinte link: Comprasgov.

b) Ao acessar o portal, clique em “Acesso ao Sistema”, caso ndo possua acesso ao sistema,
devera solicitar o cadastramento na plataforma por meio de e-mail enderecado ao
comprasch@cbm.sc.gov.br, informando os seguintes dados: nome completo, matricula, CPF,
telefone e enderecgo de e-mail.

c) Clique na opc¢ao “Governo” e insira seu login e senha.

d) Na area de trabalho, clique em IRP (Intencao de Registro de Precos).
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e) Em “Perfil de Atuagao”, selecione “Participante” e clique em “Confirmar”.

f) Selecione “Manifestar Interesse” — “Nova Manifestagdo de Interesse”.

g) Selecione “UASG Gerenciadora” e clique em “Consultar”:

1. Selecione “Numero da UASG” e insira o codigo 200331 (SECRETARIA NACIONAL DE
SEGURANCA PUBLICA ) e clique em “Confirmar”.

2. Em “Acbes”, clique em “Selecionar”.

h) Selecione “Situacao da IRP (Permite Multipla Sele¢ao)” e clique em “Pesquisar’.

i) Em “Acbes”, selecione a IRP correspondente.

j) Na aba “Objeto”, no campo “Motivo para Adesao ao Processo de Contratagcdo por SRP”,
informe: A adesdo pelo CBMSC como unidade participante deste processo visa atender
demandas institucionais com agilidade, padronizagcdo e flexibilidade, sem comprometer a
continuidade dos servigos. Favorece o planejamento, gera economia de escala e assegura
eficiéncia, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021. Demais fundamentos constam no Termo
de Justificativa e Autorizagdo ora anexado.

k) Clique em “Salvar”.

I) Na aba “Interessado”, verificar a conformidade das informagdes.

m) Na aba “ltens”, em “A¢des”, clique em clique em “Incluir Proposta”:

1. Em “Valor Unitario Estimado (R$)”, insira o valor unitario estimado do item.

2. Em “Quantidade”, insira a quantidade solicitada e clique em “Incluir”.

3. Clique em “Salvar”.

4. Clique em “Propostas”.

n) Na aba “Finalizar’, em “Anexar”, insira o Termo de Participacdo em IRP e o Estudo Técnico
Preliminar e/ou Termo de Referéncia.

o) Clique em “Enviar”.

p) Conferir as informagdes e clicar em “Enviar”

5 SAIDAS

a) Publicacdo do PAP em BCBM;
b) Inser¢cao do novo PAP na Biblioteca do EMG; e
¢) Envio de nota eletronica a rede do CBMSC dando publicidade ao PAP novo.

6 ANEXO

a) Anexo A: Fluxograma.

7 PUBLICAGAO

a) SGPe: CBMSC 27833/2025.

b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Floriandpolis, data da assinatura eletronica.

Tenente-Coronel BM SAMUEL AMBROSO
Chefe da Divisao de Finangas/DLF
Respondendo pela Diretoria de Logistica e Finangas do CBMSC
(assinado digitalmente)
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