ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianépolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 121 Florianopolis, 25 de julho de 2022.

AUXILIO FUNERAL
1 OBJETIVO E INFORMACOES

a) Realizar o pagamento de auxilio funeral a familiar/requerente em consequéncia de 6bito de
militar.

b) Execugédo: Diretoria de Pessoal.

c¢) Versao: Primeira.

2 FUNDAMENTAGCAO LEGAL

a) Lei n°®5.645/1979 — Art. 68 a 72;
b) Lei n°® 6.218/1983 — Art 50, insiso IV, alinea “n”; e
c) Lei Complementar n°® 614/2013 — Art. 13.

3 ENTRADA

a) Certiddo de Obito;

b) Requerimento (MLR-31);

c) ldentidade e CPF (Requerente);
d) Nota Fiscal de Servico; e

e) Comprovante de Conta Bancéria.

4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 B1 DA OBM

4.1.1 Cadastrar “Processo Digital” no SGP-e com o assunto “Auxilio Funeral” e inserir a seguinte
documentagéo:

a) certiddo de Obito;

b) requerimento (MLR-31);

c) identidade e CPF (Requerente);

d) nota Fiscal de Servigo; e

e) comprovante de Conta Bancaria.

4.1.2 Encaminhar o processo para o Centro de Vencimentos e Consigna¢des da Diretoria de
Pessoal (CBMSC/DP/CVC).

4.2 CENTRO DE VENCIMENTOS E CONSIGNAGOES (CVC) - DP

4.2.1 Cadastrar a solicitacdo de auxilio funeral no SIGRH:
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a) Beneficios Pec. => Auxilio Funeral => Manter solicitacdo de auxilio funeral.

4.2.2 Calcular Acerto Financeiro do Auxilio Funeral, homologar e depois imprimir o Resumo para
inserir no processo do SGP-e. O Resumo deve ser assinado por quem inseriu os dados no
sistema e por guem homologou 0 mesmo.

4.2.3 Encaminhar o processo para a Divisdo de Financas da Diretoria de Logistica e Financas
(CBMSC/DLF/DIF).

4.3 DIVISAO DE FINANGAS - DLF

Avaliar a disponibilidade financeira e orcamentéria e encaminhar para a Secdo de Empenho
(CBMSC/DLF/DIF/SE) para empenhamento.

4.4 SECAO DE EMPENHO - DLF

Empenhar conforme despacho do Chefe da Divisdo de Financas. Extrair a Nota de Empenho do
SIGEF e inserir o documento no processo do SGPe. Solicitar as assinaturas dos Ordenadores
Primario e Secundério e tramitar o processo para o Centro de Vencimentos e Consignagfes da
Diretoria de Pessoal (CBMSC/DP/CVC) para certificagdo no SIGEF.

4.5 CENTRO DE VENCIMENTOS E CONSIGNACOES (CVC) - DP
4.5.1 Certificar a despesa no SIGEF:
a) Execucao Financeira => Manter Despesa Certificada

4.5.2 Utilizar o numero, no e sigla do SGP-e conforme imagem abaixo:

O Manter Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal -...

A Naoseguro | sigefsefsc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINManterDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=121

Manter Despesa Certificada
[ Despesa
* Unidade Gestora / Gestdo | 16008516085 |(F
Despesa Certificada | 2022CE || 032800
Tipo Documento | Processo - * Numero Documento | 11217/2022
Série N Subsérie
Modelo T asiga [cBMsC
AIDF
* Favorecido 057.136.949-92) FLAVIA DOS SANTOS ETGETON 7
* Valor Documento 4.104,00 * Data Aceite | 24/05/2022 7
*Data Emissdo | 24/05/2022 2 * Data Apresentagdo | 24/05/2022 2
* Atestado de Recebimento Sou responsavel pelo atesto do material/servigo * Competéncia | Maio v 2022
[ outro responsavel MEs Ano
* CPF Atestador |044.520.159-21 GABRIEL BARRETO DE MELO
Processo ? &

* Observacio  Pagamento de auxilio funeral - 3° Sgt BM RR Flavio Batista Etgeton, falecido em 10/05/2022.

Situagdo Registro [ |native
* Preenchimento obrigatorio

[ tncluir _J _atterar [ concutar | tistar _§ timpar | Ajuda J Fechar |

Operagao realizada com sucesso
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4.5.3 Cadastrar o requerente no SIGEF:
a) Administracdo => Manter credor => Inserir nome e CPF => Clicar em Receita Federal
4.5.4 Emitir relat6rio do SIGEF pra incluir no SGP-e:

b) Execucdo Financeira => Consulta => Listar Despesa Certificada => Inserir os dados e
imprimir direto para o SGP-e ou gerar PDF para inserir no SGP-e.

4.5.5 Encaminhar para a Secédo de Auditoria de Documentos Fiscais do Centro de Auditoria da
Diretoria de Logistica e Financas na caixa CBMSC/DLF/DIF/AUD/DF.

4.6 DIVISAO DE FINANGAS - DLF

Secédo de Auditoria de Documentos Fiscais audita o0 processo e, caso aprovado, tramita para o
Centro de Pagamentos (CBMSC/DLF/DIF/PAG).

4.7 CENTRO DE PAGAMENTOS - DLF

Centro de Pagamentos liquida e paga o valor certificado. Imprime a Ordem Bancaria extraida do
SIGEF e insere 0 documento no processo SGPe e solicita as assinaturas dos Ordenadores
Primario e Secundario. Arquiva 0 processo.

5 SAIDAS

a) Ordem bancéria; e
b) Arquivo SGPe.

6 ANEXO
Fluxograma.
7 PUBLICACAO

Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Florianopolis, 25 de julho de 2022.

Coronel BM ALEXANDRE VIEIRA
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00016830/2022 e o cédigo 3IK83MC9.
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sgpe Assinaturas do documento

Cébdigo para verificacdo: 3IK83MC9

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ALEXANDRE VIEIRA (CPF: 887.XXX.159-XX) em 26/07/2022 as 13:13:40
Emitido por: "SGP-e", emitido em 21/03/2019 - 14:32:25 e vélido até 21/03/2119 - 14:32:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/QOJNUONFOTK5MI8WMDAXN]jgzMF8xNjg1NV8yMDIyXzNJSzgzTUMS5 ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00016830/2022 € 0 cOdigo
3IK83MC9 ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




