ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 147 Florianodpolis, 17 de maio de 2023.

TERMO DE COMODATO DE BENS MOVEIS
1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objeto: este procedimento tem por objetivo fixar os fluxos da formalizagdo de Termo de
Comodato de bens moveis.

b) Execugao: Centro de Convénios/DiF/DLF.

c¢) Versao: segunda (V2).

2 REFERENCIAS

Inciso IX do Artigo 8° da Constituicado Estadual.

3 ENTRADA

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPe.
4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 Organizagcao Bombeiro Militar (OBM)

4.1.1 Juntada de documentagéao

a) O responsavel da OBM ira entrar no site do CBMSC, no Menu, entrar na “Area do Bombeiro -
Login” e depois em "Documentos do CBMSC (Biblioteca do CBMSC)". L&, pesquisara por
comodato, achando assim a minuta de interesse. Apods, ira fazer download de toda a
documentacgao pertinente ao referido processo. Na minuta ira conter as orientagoes atualizadas e
necessarias para a OBM.

b) A OBM deve seguir esse procedimento toda vez que for fazer um novo comodato. Sendo que
sempre que houver alteragao/atualizacdo da minuta, estara disponivel na Biblioteca do CBMSC.

c) A “OBM” ira preencher a minuta do termo de comodato e o plano de trabalho com as
informacdes solicitadas, alterando “somente” os locais em vermelho.

d) Ap6s o preenchimento, a OBM disponibilizard a minuta do termo e do plano de trabalho para
analise do ente privado.

e) Com o ente privado estando de acordo, solicitar os documentos necessarios para formalizagao
do termo.

4.1.2 Criagao do Processo SGPe

a) Deve ser procurado o assunto através da palavra “cessdo de uso”. Mesmo sendo comodato,
ndo ha opgao do mesmo no SGPe. Quando usado o assunto, ird preencher automaticamente a
classe referente.

b) O Setor de competéncia é o Centro de Convénios (CBMSC/DLF/DIF/CCV).

c) No campo de interessado, inserir os Gestores e Fiscais da OBM (Gestor Titular, Gestor
Suplente, Fiscal Titular e Fiscal Suplente) e o representante do ente privado como interessados no

N P4g. 01 de 11 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00013689/2023 e o codigo X884JQ2Z.



processo. Apods inserir o primeiro CPF, devera selecionar o quadrado que tem a direita. Que apos
todos os dados preenchidos, quando der o “proximo” na pagina no SGPe, aparecera o local para a
inclusdo de outros CPFs de interessados no processo.

d) No Detalhamento do assunto, devera ser inserido o objeto do processo. Contendo todos os
itens que estao sendo cedidos e suas descrigdes.

e) No campo Municipio, deve ser inserido o municipio que esta a OBM a receber o bem.

f) “Nao” colocar valor no processo. Mesmo que os bens tenham valor, 0 processo em si ndo tem
valor financeiro para nenhuma das partes.

OBS: Qualquer divergéncia o processo sera devolvido para corregao.

4.1.3 Inclusdo da Documentacao do SGPe

a) De posse da documentacdo e apos a criagdo do processo digital no SGPe, deve inserir a
seguinte documentagao:

1. Minuta do termo de comodato (sem assinaturas);

2. Plano de trabalho devidamente preenchido e assinado digitalmente pelo representante do ente
privado;

3. Documento de posse do representante;

4. Documentos pessoais (RG e CPF, ou a CNH) do representante (colocar sigilo conforme letra c);
5. CRV e CRLV atualizado (em caso de veiculo);

6. Documento de pendéncia financeira do DETRAN/SC;

7. Nota fiscal de compra; e

8. Declaracao de vistoria, declaracdo de que o veiculo de encontra em boas condicbes de uso —
apenas para veiculos — (Modelo disponibilizado na biblioteca do CBMSC).

b) As pecas devem ser inseridas sequencialmente e separadamente, com a nomenclatura
adequada ao seu conteudo e devem ser conferidas no Sistema SPGe (funcionalidade “conferir
pecgas”) por quem as inserir.

c) Documentos pessoais devem ser inseridos com regra de sigilo. Quando estiver inserindo a
peca, ir em “Modelo de sigilo” e utilizar o sigilo "Setor de Competéncia e usuarios com a carga do
processo".

d) A OBM ira assinar apenas a Declaracao de Vistoria.

e) Apos a inser¢ao das pecgas, a OBM devera tramitar o processo ao Centro de Convénios (CCV).

4.1.4 Tramitacéo

a) A OBM devera tramitar o processo ao Centro de Convénios (CCV) no setor
CBMSC/DLF/DIF/CCV. Caso o processo seja devolvido, a OBM devera seguir as orientacdes
enviadas no despacho do processo e, apds as corregdes, envia-lo novamente ao Centro de
Convénios (CCV). Se o processo vier diferente do que esta descrito no item 4.1.3, o processo sera
devolvido para adequagao.

b) Para as assinaturas digitais, “n@o” ha a necessidade do representante do ente privado ter
acesso ao SGPe. S6 é necessario possuir assinatura digital ICP-Brasil. O mesmo ira assinar os
processos pelo portal externo do SGPe.

c) Nao gerar peca de tramitagcdo ao encaminhar o processo para o Centro de Convénios (CCV).
Isso polui o processo sem necessidade. Informacdes importantes e pertinentes ao processo
deverao ser incluidas na forma de Despacho. No encaminhamento devera conter apenas
informacdes referentes a tramitagdo. Sem gerar pec¢a de tramitagao; (inserir o objeto do convénio
nao é informacao necessaria na tramitagéo)

d) Devera ser inserido um Despacho por parte da OBM informando quem sao os Gestores (Titular
e Suplente) e Fiscais (Titular e Suplente), com seu nome completo.

4.2 Centro de Convénios (CCV)

a) Antes do recebimento, sera analisada a criagcdo do processo SGPe, o termo, o plano de
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trabalho, a documentagao necessaria, se foi preenchido corretamente, inserida corretamente e se
todas as pecas foram conferidas.

b) Caso haja alguma divergéncia, o processo sera devolvido para a OBM e no despacho deverao
ser descritas as orientagdes para readequacao.

c) Se estiver tudo correto, sera inserido o Termo de Responsabilidade do Gestor/Fiscal e o
processo tramitado para a OBM para assinatura do mesmo. O Termo de Responsabilidade € um
termo em que da a responsabilidade da cessdo de uso em questdo por parte da OBM. Aquele
processo € de responsabilidade dos Gestores/Fiscais.

4.3. Organizagao Bombeiro Militar (OBM)

A OBM ira receber o processo, e efetuar as assinaturas no Termo de Responsabilidade do
Gestor/Fiscal. Apés todo assinado, ira devolver o processo para o Centro de Convénios.

4.4. Centro de Convénios (CCV)

a) Apds a conferéncia das assinaturas no Termo de Responsabilidade, o Centro ird receber o
processo e inserir um Checklist e assinar.

b) Inserir a identidade e a publicacdo da posse do Comandante-Geral.

¢) Via canais de comando, o processo sera encaminhado para o Gabinete do Comando-Geral
para assinatura do Comandante-Geral no plano de trabalho.

4.5 Gabinete do Comando-Geral

O Chefe do Gabinete do Comando-Geral fara a verificagdo da documentagao inserida, e estando
tudo de acordo, sera providenciada a assinatura do Comandante-Geral no plano de trabalho e
devolvera o processo ao Centro de Convénios.

4.6 Centro de Convénios (CCV)

Com o plano de trabalho assinado, o processo sera encaminhado para a Assessoria Juridica
(COJUR/SSP).

4.7 Assessoria Juridica (COJUR/SSP)

A Assessoria Juridica ira analisar o processo e fazer a analise juridica. Apds, ira retornar o
processo para o Centro de Convénios.

4.8 Centro de Convénios (CCV)

Apods recebido o processo, ird analisar o parecer juridico e verificar se ha ou ndo ressalvas. Em
seguida sera feito um despacho para a OBM com observagcbes de adequacido (se houver
ressalvas) ou para solicitar a assinatura do prefeito e testemunhas no termo de comodato.

4.9 Organizagao Bombeiro Militar (OBM)

Com o processo recebido pela OBM, se tiver ressalvas, devera ser cumprido o que foi solicitado
no despacho de adequagao. Caso nao seja solicitado nenhuma adequacao, devera ser baixado a
minuta que esta no processo e incluir a mesma novamente no processo. Apds, devera ser criado
uma tarefa no SGPe onde sera solicitado a assinatura digital do representante do ente privado na
peca que acabou de ser inserida no processo (agora ndo sendo mais Minuta do Termo de
Comodato e passando a ser somente Termo de Comodato). As testemunhas deverdo assinar
digitalmente através do SGPe.

Apods termo assinado pelo representante e testemunhas, o processo devera ser encaminhado ao
Centro de Convénios (CCV).
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4.10 Centro de Convénios (CCV)

a) Apds o termo de comodato assinado pelo representante do ente privado e testemunhas, sera
inserida uma Declaragdo de Conformidade que sera assinada pelo Chefe do Centro de Convénios
e pelo Diretor da DLF, que informa que toda documentacgao esta correta e instruida ao processo.
b) Via canais de comando, o processo sera encaminhado para o Gabinete do Comando-Geral
para assinatura do Comandante-Geral no termo.

4.11 Gabinete do Comando-Geral
O Chefe do Gabinete do Comando-Geral fara a verificagdo da documentagao inserida, e estando

tudo de acordo, sera providenciada a assinatura do Comandante-Geral no termo e devolvera o
processo ao Centro de Convénios.

4.12 Centro de Convénios (CCV)
4.12.1 Publicagao.

a) Assim que o processo foi assinado pelo Comandante-Geral, o Centro de Convénios fara o
extrato para publicacao em Diario Oficial do Estado (DOE). Com o extrato pronto, este sera
enviado para publicacdo no DOE. (*) Obs.: Isto pode ser feito somente até as 18h do dia. Caso
contrario, devera ser feito no dia seguinte.

b) Apds a publicagdo, o Centro de Convénios ira salvar a pagina do DOE em que a publicagédo
esta e ira inseri-la no SGPe.

4.12.2 Salvar vias.

Primeiramente salvar uma via completa com todas as pegas do processo (ndo devera conter as
que foram desentranhadas, nem as tramitacbes e nem os despachos para adequacgao) e colocar
no servidor Cloud do Centro. Apds, salvar a via simplificada do termo (Termo e Publicagéo)
nomeando como "SIGEF" e "Parecer" (parecer juridico referencial), ambas serdo salvas no
computador ou cloud e serdo usadas quando realizar a insercéo do processo no SIGEF.

4.12.3 Aviso de processo finalizado.

Sera enviado, via nota eletrénica para o comandante da OBM, a informacao de que o processo foi
finalizado e esta em vigor, bem como devera ser informado o numero do processo SGPe.

4.12.4 Atualizacao de planilhas.

Sera atualizado a planilha de vigéncia, colocando as informagdes solicitadas como nimero do
termo, objeto, numero SGPe, vigéncia do termo e etc.

4.12.5 SIGEF.

O processo devera ser adicionado ao SIGEF. No momento em que pedir "parecer" e "termo", sera
usado as vias salvas como Parecer e SIGEF, respectivamente.

4.12.6 Encaminhamento ao CMOV.

Sera enviado, via SGPe, o processo ao CMQOV para as providéncias do respectivo Centro e sera
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solicitado posterior devolugao do processo ao Centro de Convénios.
4.12.7 Retirar o processo da fila de trabalho no SGPe.

Apos recebido novamente o processo, retirar o processo da fila de trabalho no SGPe até que o
comodato seja alterado, rescindido ou tenha terminada a sua vigéncia.

4.12.8 Arquivamento.

Apos a rescisao ou término da vigéncia, o processo devera ser arquivado no SGPe.
5 SAIDAS

a) Diario Oficial do Estado.

b) Nota Eletrénica.

c) SGPe

6 ANEXO

a) Anexo A: Minuta.
b) Anexo B: Plano de Trabalho.

7 PUBLICAGCAO
a) SGPe: CBMSC 00013689/2023.

b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.
c) Fica revogada verséo n° 1 do PAP n° 84.

Floriandpolis-SC, data da assinatura digital.

Coronel BM FABIANO BASTOS DAS NEVES
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO A

(Minuta de Termo de
Comodato de Bens Méveis)

TERMO DE COMODATO N°

Termo de Comodato que entre si celebram a (EMPRESA) e o
Estado de Santa Catarina, através do Corpo de Bombeiros Militar
do Estado de Santa Catarina - CBMSC.

A (EMPRESA), situado(a) no XX, n° XX, inscrito(a) no CNPJ n°® XX, doravante denominado(a)
COMODANTE, neste ato representado(a) por seu Presidente, Sr. XXX, CPF n°® XXX.*** XX-**
(substituir os niumero que corresponde ao espaco do X — olhar como foi colocado o CPF do
CmtG), e o ESTADO DE SANTA CATARINA, através do Corpo de Bombeiros Militar de Santa
Catarina - CBMSC, situado & Avenida Ivo Silveira, n® 1521 — Atico — Torre A, Capoeiras —
Florianépolis, CEP 88.085-000, inscrito no CNPJ n°® 06.096.391/0001-76, doravante denominado
COMODATARIO, neste ato representado por seu Comandante-Geral Coronel BM Fabiano de
Souza, portador do CPF n°® 021.***.519-**, resolvem, por mutuo acordo, celebrar o presente Termo
de Comodato, de acordo com as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente termo é a cessdo de uso pelo COMODANTE em favor do COMODATARIO,
a titulo gratuito, o(s) seguinte(s) bem(ns) moével(eis):

| - marca XX, modelo XX, tipo XX, combustivel XX, ano de fabricagdo/modelo XX, cor vermelha,
chassi n® XX, placa XX, com todos os equipamentos obrigatoérios, avaliado em R$ xxx,xx (xxxxx
reais); e

Il - marca XX, modelo XX, tipo XX, combustivel XX, ano de fabricagdo/modelo XX, cor vermelha,
chassi n® XX, placa XX, com todos os equipamentos obrigatérios, avaliado em R$ xxx,xx
(XXXXXXXX reais).

CLAUSULA SEGUNDA - DA DESTINAGAO

O(s) bem(ns) destina(am)-se a manutencéo e execugdo dos servicos de bombeiro militar, no
Municipio de (Municipio), ficando o COMODATARIO responsavel pelo fornecimento do pessoal
necessario a execugao desse servico.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA UTILIZAGAO E DAS OBRIGAGOES DO COMODATARIO

a) Usar o(s) bem(ns) exclusivamente para o fim a que se destina;
b) Nao transferir ou ceder o(s) bem(ns) a terceiros;

c) Zelar pela guarda do(s) bem(ns), comunicando ao COMODANTE a ocorréncia de qualquer
acidente;

d) Responsabilizar-se por eventuais transgressdes a legislagdo de transito (ou analoga) e pelos
efeitos dessas;

e) Arcar com os custos de conservagdo, manutencdo e reposicdo das pegas necessarias a
conservacao e uso do(s) bem(ns), além de pagar todos os impostos e taxas incidentes sobre os
bens deste termo.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO

Sao Gestores do presente ajuste:

Como representante da Empresa XXX, o XXX (representante da empresa) ou quem por ele for
designado, denominado gestor titular do cedente;

Como representante do Estado, o nome do Gestor Titular (posto/graduacédo e nome completo),
denominado gestor titular;

O gestor suplente serd o nome do Gestor Suplente (posto/graduacao e nome completo), o qual
atuara apenas nos casos de afastamento do gestor titular, tendo as mesmas atribuicées que este.

Fica designado como Fiscal Titular, o nome do fiscal titular (posto/graduagéo e nome completo),
que fiscalizara o referido comodato.

Em caso de afastamento do fiscal titular, fica designado como Fiscal Suplente o nome do fiscal
suplente (posto/graduacado e nome completo), que atuara apenas nos casos de afastamento do
gestor titular, tendo as mesmas atribuicbes que este.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdo a conta dos recursos da conta/convénio e, nos casos de necessidade, no
Orgcamento do Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros - FUMCBM.
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CLAUSULA SEXTA - DA CARACTERIZAGAO

Enquanto durar o presente termo, o(s) bem(ns) integrara(do) a frota do COMODATARIO,
caracterizado por suas cores, simbolos e placas (licencas) especificas.

CLAUSULA SETIMA - DA DEPRECIACAO

Por conta do presente acordo, o objeto deste Comodato sera utilizado no servigo de bombeiro, o
qual sera devolvido, quando da rescisao ou expiragao deste instrumento, no estado que se
encontrar, desgastado pelo seu uso.

CLAUSULA OITAVA - DA LEGISLAGAO

Este Termo de Comodato reger-se-a, no que couber, pelas normas estabelecidas no inciso IX do
Artigo 8° da Constituicdo Estadual.

CLAUSULA NONA - PRAZO E VIGENCIA

O presente Termo de Comodato vigorara por 05 (cinco) anos, a contar da data de assinatura,
podendo ser denunciado a qualquer tempo, se assim for do interesse de qualquer dos acordantes,
mediante comunicagao prévia de, no minimo, 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA - DOS TERMOS ADITIVOS

Este Termo de Comodato podera ser alterado e/ou prorrogado através de Termos Aditivos, de
comum acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Para qualquer agao judicial que se originar deste instrumento, fica eleito o Foro da Comarca da
Capital, renunciando as partes a qualquer outro, mesmo que mais privilegiado.

E assim, por estarem justos e acordes, assinam o presente termo, junto com duas testemunhas.
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(Municipio) - SC

Né&o colocar data no termo. Isso se deve ao fato de que o termo deve ser publicado até o 5°
(quinto) dia util ap6s o més de assinatura. Solicitamos entdo que o termo seja encaminhado
assinado, porém sem data. Esta sera colocada pelo Centro de Contratos e Convénios, para que
néo se perca o prazo de publicagcédo devido a algum problema.

OBS.: Deletar este quadro apos ser lido.

NOME DO RESPONSAVEL Coronel BM FABIANO DE SOUZA
Presidente do(a) (nome da pessoa Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros

juridica) Militar de Santa Catarina

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
Testemunhas:
NOME DO GESTOR TITULAR NOME DO FISCAL TITULAR
Gestor Titular Fiscal Titular

(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO B

PLANO DE TRABALHO

1 - DADOS CADASTRAIS

COMODANTE CNPJ

XXX XXX
ENDERECO BAIRRO

XXX XXX

CIDADE UF CEP DDD / TELEFONE
XXX XXX XXX XXX

NOME DO REPRESENTANTE CPF

XXX XXX 4% XXX-**

NOME DO RESPONSAVEL (Gestor Titular - OBM) FUNQAO DDD / TELEFONE
XXX XXX XXX

2 - OUTROS PARTICIPES

CESSIONARIO CNPJ

CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA 06.096.391/0001-76
ENDERECO i BAIRRO

RUA ALMIRANTE LAMEGO, N° 1521 - ATICO - TORRE A CAPOEIRAS

CIDADE . UF CEP DDD / TELEFONE
FLORIANOPOLIS sSC 88.085-000 048 3665-7800

NOME DO RESPONSAVEL CPF CARGO/ FUNQAO
FABIANO DE SOUZA 021.%** 519-** COMANDANTE-GERAL
3-DO OBJETO

Cessao, a titulo gratuito, de ...Descrever o(s) objeto(s) do Termo de Comodato. (apenas o(s)
objeto(s))

4 — METAS A SEREM ATINGIDAS

a) Manter a qualidade e efetividade dos atendimentos do CBMSC, na execucdo das
competéncias previstas no artigo 108 da Constituichio do Estado de Santa Catarina,
consubstanciadas nas atividades preventivas e de combate a incéndios, atendimento
pré-hospitalar, salvamentos, busca e resgate.

b) Propiciar o grau de seguranca necessario ao funcionamento das atividades sociais, politicas e
econdmicas, em favor da coletividade.

5 — ETAPA OU FASE UNICA DA EXECUGAO

Uso do bem modvel escolhido para ...descrever a meta ou fase Unica da execugao/utilizagéo do
bem movel.

6 — PREVISAO DE INiCIO E FIM

INiclo FIM

=
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més/ano més/ano

7 — JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO

A celebracao da presente cessdo de uso tem por finalidade a necessidade de apoio das esferas
de poder na participagao das agdes voltadas a seguranga publica.

8 — DESTINAGAO

Descrever detalhadamente a destinagédo do bem.

9 — FINALIDADE

Descrever detalhadamente a finalidade a ser especificada, ndo pode ser genérica. A descrigao
das atividades que serao desenvolvidas pelo interessado deve ser aderente a finalidade.

10 — PEDIDO DE DEFERIMENTO

Na qualidade de representantes legais dos participes, deferimos o presente Plano de
Trabalho, conforme clausulas que irdo reger o termo.

Municipio — SC, data da ultima assinatura digital.

NOME DO PREFEITO Coronel BM FABIANO DE SOUZA
Prefeito Municipal de (Municipio) Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros
Militar de Santa Catarina

=
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: X884JQ2Z

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

FABIANO BASTOS DAS NEVES (CPF: 908.XXX.739-XX) em 17/05/2023 as 15:26:12
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 17:48:50 e vélido até 19/02/2119 - 17:48:50.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/QOJNUONfOTK5MIBWMDAXMzY40V8xMzg1NV8yMDIzX1g4ODRKUTJa ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00013689/2023 € 0 cOdigo
X884JQ2Z ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




