ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianépolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 134 Florianopolis, 4 de novembro de 2022.

GESTORES DE TERMOS DE FOMENTO
1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objeto: Este procedimento tem por objetivo fixar os fluxos da formalizagdo para designacao de
Gestores nos Termos de Fomento do CBMSC.

b) Execugdo: Centro de Convénios (CCV).

c) Versao: primeira (V1).

2 FUNDAMENTAGAO LEGAL

a) Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014 (inteiro teor, especialmente arts. 59 e 63).
b) Decreto n°® 1.196. de 21 de junho de 2017 (inteiro teor, especialmente arts. 45 e 48).

c) PAP n°® 85-2020/CBMSC - Termos de Fomento (inteiro teor).

d) Tribunal de Contas da Unido, TC 020.980/2017-5 (itens 180 a 182).

e) PARECER Nr. 59-2022 AssJur (item 5).

3 ENTRADA

Necessidade de designacao de Gestores nos Termos de Fomento.
4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 Diretoria de Logistica e Finangas (DLF)

O Diretor da DLF encaminha nota eletrbnica ao comandante do batalhdo competente solicitando a
indicagdo de oficial ou praga para figurar como Gestor do(s) Termo(s) de Fomento, cujo(s)
objeto(s) deve(m) ser executado(s) em localidade que esteja inserida na circunscricdo do
respectivo batalhao.

4.2 Batalhdao Bombeiro Militar (BBM)

a) Cabe ao respectivo comandante de batalhdo responder a Nota Eletronica, enviando os dados
necessarios a(s) referida(s) designagao(des), quais sejam: nome completo, posto ou graduacgao,
matricula, CPF, e-mail e telefone.

b) Caso o comandante do batalhdo entenda nao ser possivel absorver a demanda por algum
bombeiro militar (oficial ou praga) de sua circunscricdo, devera solicitar, por meio de Nota
Eletrdnica ao respectivo comandante regional, a designagao de outro bombeiro militar (oficial ou
praca) da respectiva Regido Bombeiro Militar (RBM).

4.3 Regiao Bombeiro Militar (RBM)

a) O comandante regional deve designar o(s) bombeiro(s) militar(es) (oficial ou praga) como
Gestor(es) do(s) Termo(s) de Fomento e indicar os dados necessarios a DLF, quais sejam: nome
completo, posto ou graduagao, matricula, CPF, e-mail e telefone.
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b) Caso, ainda, o comandante regional entenda nao ser possivel designar algum bombeiro militar
de sua regido (oficial ou praga), por nédo ter condigbes de absorver a(s) demanda(s), podera
solicitar ao Subcomandante-Geral do CBMSC a nomeacgado de outro bombeiro militar (oficial ou
praga), de outra RBM.

4.4 Subcomandante-Geral

O Subcomandante-Geral deve designar o(s) bombeiro(s) militar(es) (oficial ou praga) como
Gestor(es) do(s) Termo(s) de Fomento, e indicar os dados necessarios a DLF, quais sejam: nome
completo, posto ou graduagao, matricula, CPF, e-mail e telefone.

4.5 Limite quantitativo de processos por gestor

Recomenda-se que, sempre que possivel, seja designado 1 (um) Gestor por Termo de Fomento,
todavia, é plenamente possivel a nomeagdo do mesmo gestor para 2 (dois) ou mais Termos de
Fomento, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido, TC 020.980/2017-5, itens 180
e 181 e PARECER Nr. 59-2022 AssJur.

4.6 Publicacao

a) Os gestores serdo designados mediante a publicacdo do extrato do respectivo Termo de
Fomento no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina (DOE/SC), bem como deverao assinar o
Termo de Responsabilidade do Gestor, documento ao qual serdo anexadas as orientacdes e
competéncias do gestor da parceria.

b) Nos casos em que houver a necessidade de substituicdo do gestor, a exemplo de situagdes de
transferéncia de bombeiros militares para localidades diversas, tais substituigdes ocorrerdo por
apostilamento nos autos do respectivo processo SGP-e.

4.7 Substituicdo do gestor

As substituicbes de gestores deverdo ser solicitadas pelo comandante de BBM a DLF,
devidamente motivadas, e indicando adequadamente o nome completo, posto ou graduacéo,
matricula, CPF, e-mail e telefone do Gestor Substituto.

4.8 Gestor: Relatoério de visita técnica (geral) / Laudo técnico de vistoria (obras)

a) Deve circunstanciar um RELATORIO DE VISITA TECNICA (no caso de materiais adquiridos ou
servicos prestados), conforme modelo sugerido constante na Biblioteca do CBMSC, cada etapa
da execucdo do servigo/aquisicdo de materiais, ou em LAUDO TECNICO DE VISTORIA (no caso
de obras) assinado em conjunto com profissional habilitado, em cada etapa da execugao da obra.
b) Os documentos devem conter:

1. registro fotografico das aquisicbes realizadas;

2. andlise da convergéncia entre os materiais adquiridos, servigos prestados, obras executadas,
especificacdes contidas no plano de trabalho e termo de referéncia; e

3. andlise da destinacdo dada aos materiais adquiridos, servicos prestados, obras executadas,
conforme previsao contida no plano de trabalho e termos de referéncia.

¢) Informar imediatamente ao administrador publico (Comandante-Geral) a ocorréncia de causa
que enseje a rescisao da parceria, e/ou ao setor financeiro, a ocorréncia de impropriedades
previstas no art. 48 da Lei Federal n° 13.019 de 2014, com vistas a retengao das parcelas a serem
repassadas, tudo conforme o §1°, art. 49 do Decreto Estadual n® 1.196 de 2017.

d) Este documento deve ser inserido no SIGEF, e subsequentemente no SGPe, conforme
previsdes contidas no art. 4° do Decreto n° 1.1196, de 21 de junho de 2017.
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4.9 Gestor: Parecer técnico de analise da prestagcao de contas

a) Emitir o PARECER TECNICO, ou, no caso de prestacdo de contas Ginica PARECER TECNICO
CONCLUSIVO, para fins de avaliagdo do cumprimento do objeto, conforme modelo sugerido
constante na Biblioteca do CBMSC, no prazo de até 150 (cento e cinquenta) dias, contados da
data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela determinada, prorrogavel
justificadamente por igual periodo.

b) Nas parcerias com vigéncia superior a 1 (um) ano, a Organizagao da Sociedade Civil (OSC)
deve apresentar prestacdo de contas parcial, relativa ao exercicio findo, para fins de
monitoramento do cumprimento das metas previstas no plano de trabalho, no prazo de até 30
dias.

4.10 Gestor: Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagao

a) Realizar Analise Técnica de Prestagdo Contas Final no SIGEF de acordo com com a Lei
Federal n° 13.019 de 2014 e o Decreto Estadual n°® 1.196 de 2017.
b) Encaminhar o processo a Comissdo (CBMSC/DLF/DIF/CMA) para avaliagao.

411 Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo (CMA): Avaliacdo e homologacado dos
relatérios técnicos de monitoramento e avaliagao

a) Receber e gerenciar os processos no SGPe e se reunir periodicamente para analise da
execucao das parcerias de acordo com a Lei Federal n°® 13.019 de 2014 e o Decreto Estadual n°
1.196 de 2017.

b) Caso seja homologado, registrar a decisdo em ata, inserir a ata assinada pelos membros da
comissao no processo SGPe e encaminhar a Divisdo de Finangas (CBMSC/DLF/DIF) para baixa
no SIGEF e continuidade no processo.

¢) Caso haja alteragdes, registra-las em ata, inserir a ata assinada pelos membros da comiss&o no
processo SGPe e encaminhar ao responsavel para os procedimentos a serem feitos.

412 Divisao de Financas (DiF): Homologacdao final do processo e Baixa da(s)
Prestacao(6es) de Contas no SIGEF

a) Confeccionar Despacho/Decisao Final e solicitar assinatura do CmtG.

b) Realizar o Parecer do Secretario/Dirigente de Prestagdo Contas Final no SIGEF.

c) Encaminhar o processo a Controladoria Interna (CBMSC/CONIN) para as providéncias
conforme Despacho do CmtG.

4.13 Controle Interno do CBMSC (CONIN)

a) Realizar Auditoria do processo e emitir Parecer.
b) Tramitar o processo para o Centro de Convénios (CBMSC/DLF/DIF/CCV) para arquivamento ou
para atendimento de eventuais demandas apontadas.

4.14 Centro de Convénios (CCV)

ApoOs aprovagdo e homologacdo, e uma vez cumpridas eventuais diligéncias necessarias, o
processo deve ser arquivado pelo Centro de Convénios.

5 SAIDAS

a) Publicagdo do PAP novo em BCBM;
b) Inser¢ao do novo PAP na Biblioteca do EMG; e
c¢) Envio de nota eletronica a rede do CBMSC dando publicidade ao PAP novo.
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6 ANEXO
Anexo Unico: Termo de Responsabilidade do Gestor.
7 PUBLICAGAO

a) SGPe: CBMSC 00025621/2022.
b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Floriandpolis, 4 de novembro de 2022.

Coronel BM ALEXANDRE VIEIRA
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO UNICO

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO GESTOR DA PARCERIA

Na qualidade de Gestor da Parceria de que trata o presente processo, DECLARO estar ciente
das responsabilidades administrativas e legais previstas na Lei federal n® 13.019/2014, no Decreto
estadual n° 1.196/2017 e na Instrugao Normativa n°® TC-014/2012 (TCE/SC), bem como das
orientacbes que seguem anexas a presente declaragdo, relativas ao acompanhamento,
fiscalizacdo e execugdo do objeto, bem como as obrigagdes inerentes a(s) prestacdo(des) de
contas, a fim de garantir o efetivo cumprimento da avenca, em especial, o seguinte rol
exemplificativo (ndo taxativo):

a. manter em meu poder copia do ajuste celebrado e de todos os termos aditivos/apostilamentos,
se existentes, juntamente com outros documentos que possam dirimir duvidas originarias do
cumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes;

b. manifestar-me quanto a oportunidade e conveniéncia da prorrogacao do ajuste sob minha
responsabilidade, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do seu vencimento,
justificando sua proposigao;

c. manter permanente vigilancia sobre as obrigagcées do parceiro, basicamente em relacédo aos
termos ajustados e, fundamentalmente, quanto a inarredavel observancia aos principios e
preceitos da Administracdo Publica;

d. registrar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do ajuste, informando aos Orgdos
competentes os procedimentos que dependam de providéncias, com vistas a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

e. verificar se ha desconformidade entre o valor ajustado e o(s) pagamento(s);

f. verificar in loco se o ajuste cumpriu exatamente com todas as clausulas avengadas,
comparando os elementos fisicos da execugao com as especificagdes do objeto, bem como emitir
o competente Relatério de Visita Técnica e/ou Laudo Técnico de Vistoria, conforme determina o
art. 45, §3°, do Decreto estadual n° 1.196/2017;

g. atestar as prestagbes de contas parciais e/ou final apresentadas, bem como emitir Parecer
Técnico de Analise da Prestacdo de Contas, conforme determinam os arts. 48 e 58, ambos do
Decreto estadual n°® 1.196/2017 c/c art. 59, da Lei federal n® 13.019/2014 c/c Instru¢gao Normativa
n® TC-014/2012 (TCE/SC);

h. acompanhar todas as atividades relativas ao objeto do acordo;

i. comunicar imediatamente a Diretoria de Logistica e Finangas sempre que houver necessidade
de substituicdo do Gestor, por motivos especiais como, por exemplo, transferéncia de local de
trabalho ou qualquer outro tipo de afastamento que impossibilite a continuidade de suas
atribuicdes, devendo comunicar também ao Comandante imediato, para que seja nomeado
substituto e confeccionada a competente alteragdo da parceria;

j- emitir Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliagéo, conforme determina o art. 48, do
Decreto estadual n° 1.196/2017 c/c arts. 59 e 63 e seguintes, todos da Lei federal n® 13.019/2014;
k. alimentar o Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal (SIGEF) com as informagbes
necessarias e inerentes aos deveres do Gestor, de acordo com os Manuais e Orientacdes da
Casa Civil e da Secretaria de Estado da Fazenda;

I. ap6s cumpridas todas as atribuicbes do Gestor da Parceria, encaminhar o processo
devidamente instruido a Comissao de Monitoramento e Avaliagao para analise e homologagao.

Ciente e de acordo:
XX BM NOME COMPLETO

Gestor da Parceria
(assinado digitalmente)
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