PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 77

CONVENIO DE REPASSE DE RECURSO DO ESTADO PARA

MUNICIPIO
Estabelecido em Atualizado em Execucao
21/05/2020 21/05/2020 CCC/DIL/DLF
I. OBJETIVO

Este procedimento tem como objetivo a padronizagdo dos atos administrativos destinados a efetivagao de
“Convénios” por parte do Estado de Santa Catarina, através do Corpo de Bombeiros Militar, cuja
administracdo incumbe a Diretoria de Logistica e Finangas, por meio do Centro de Contratos e
Convénios.

II. FUNDAMENTACAO LEGAL

LEGISLACAO ESPECIFICACAO
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993. - Inteiro teor.
Lei Federal n° 11.107, de 6 de abril de 2005. - Inteiro teor.
Decreto Estadual n° 127, de 30 de margo de - Inteiro teor.
2011.

III. ENTRADAS

3.1 Processo SGPe proveniente do Sr Chefe da Divisdo de Logistica/DLF ou originario da Casa Civil
(SCC), direcionado ao Centro de Contratos e Convénios, apos verificagdo da necessidade, oportunidade
e conveniéncia de efetivagio da transferéncia de recursos financeiros a Orgdo ou Entidade da
Administragdo Publica Direta ou Indireta.

IV. DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 O detalhamento das atividades relativas ao processo destina-se ao esclarecimento dos tramites que
devem ser realizados para a adequada formaliza¢do das parcerias. Antes, importa identificar alguns
conceitos fundamentais a compreensdo do tema:

4.1.1 Concedente: 6rgdo ou entidade da administragdo publica estadual direta ou indireta
responsavel pela transferéncia de recursos financeiros, previstos em seu or¢amento ou oriundos de
descentralizacdo de créditos orcamentarios, destinados a execucao do objeto do convénio;

4.1.2 Convenente: entidade privada sem fins lucrativos, ente da federagdo ou consoércio com o
qual a administracao estadual pactue a execugdo de programas e acdes mediante celebragdo de convénio;

4.1.3 Convénio: acordo que disciplina a transferéncia de recurso financeiro e que tenha como
participe, de um lado, 6érgao ou entidade da administracao publica estadual direta ou indireta e, de outro,
entidade privada sem fins lucrativos, outro ente da federacdo ou consoércio publico, visando a execucao
de programas e acgodes de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

4.1.4 Consorcio publico: pessoa juridica formada exclusivamente por entes da federacdo, na forma
da Lei Federal n® 11.107, de 6 de abril de 2005;

4.1.5 Ente da federagdo: Unido, estados, Distrito Federal e municipios, incluida a administracao
indireta;

4.1.6 Interveniente: 6rgdo ou entidade da administracdo publica direta ou indireta, de qualquer
esfera de governo, ou entidade privada sem fins lucrativos, que participe do convénio para auxiliar no
acompanhamento e na fiscalizagdo ou assumir outras obrigacdes ndo financeiras em nome proprio;

4.1.7 Programa Transferéncia: conjunto de informacdes cadastradas no Sistema Integrado de
Planejamento e Gestdo Fiscal (SIGEF), visando a execucdo, em regime de mutua cooperagdo, dos
programas e acdes de governo, contendo objeto, finalidade, valor de referéncia, programacao
orcamentdria, regras de contrapartida, critérios objetivos de sele¢do dos proponentes, edital de
chamamento publico, entre outros;

4.1.8 Entidade privada sem fins lucrativos, ente da federa¢do ou consodrcio publico que manifeste
interesse em firmar convénio, por meio de proposta de trabalho.
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UNIDADE REQUISITANTE
4.2 Determinagdo de abertura de Programa Transferéncia no SIGEF:
4.2.1 O procedimento se inicia com a determinacdo do Chefe da Divisdo de Logistica/DLF ou da
SCC de abertura do Programa Transferéncia no SIGEF, por meio de processo no SGPE;
4.2.2 Para os convénios firmados com base no Decreto Estadual n® 127/2011, deve-se respeitar as
seguintes diretrizes:
4.2.2.1 Somente ¢ admitida a transferéncia do Estado para outros orgdos/entidades, e ndo o
inverso. Outrossim, ¢ vedada a celebracdo de convénio entre 6rgaos e entidades da administracdo publica
estadual (art. 37, VI, do Decreto Estadual n°® 127/2011);
4.2.2.2 Somente pode haver 01 (um) concedente e 01 (um) convenente, salvo nos casos de
acoes complementares (art. 29, do Decreto Estadual n® 127/2011);
4.2.2.3 Os recursos deverdo ser depositados em conta bancaria Unica e especifica do convénio,
aberta na instituicdo financeira responsdvel pela centralizagdo e processamento da movimentacao
financeira do Estado. Devem ser obrigatoriamente aplicados, enquanto ndo empregados na sua
finalidade, em fundos de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdao de mercado aberto, lastreados
em titulos da divida publica federal. Os rendimentos ndo serdo considerados como contrapartida e

deverdo ser devolvidos ou aplicados no objeto do convénio (arts. 52 e 57, do Decreto Estadual n°
127/2011).

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS
4.3 Cadastro do programa e publicidade:

4.3.1 Inicialmente, cumpre salientar que, para a apresentacao da proposta de trabalho, o proponente
devera estar previamente cadastrado no Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal — SIGEF,
tarefa esta que cumpre ao Nucleo de Gestao de Convénios (NGC) de abrangéncia do municipio em que o
proponente estiver sediado (Decreto Estadual n® 127/2011, art. 6° c/c art. 12, § 1°);

4.3.2 Para a execugdo de programas, projetos e acdes governamentais, que envolvam a
transferéncia de recursos voluntdrios, incumbe ao concedente cadastrar o respectivo “Programa
Transferéncia”, o que ¢ feito pelo CCC dentro do Modulo de Transferéncias, no SIGEF, observando a
legislacao vigente, especialmente o Decreto Estadual n® 127/2011 e a Lei Federal n°® 8.666/1993;

4.3.3 O sistema deve ser alimentado com informacdes destinadas a orientar a elaboracao do
competente “Plano de Trabalho” e demonstrar como serd o processo de sele¢ao (objeto, finalidade, valor
maximo da proposta, programacdo orcamentaria dos recursos, regras de contrapartida, metas a serem
atingidas, etc.);

4.3.4 O documento gerado no SIGEF, denominado “Programa Transferéncia Autorizagdo” deve
ser materializado em formato PDF e juntado ao processo SGPe correspondente. Em seguida, tramita-se o
processo para o Setor de Convénios da Casa Civil (SCC/SCONV).

CASA CIVIL (SCC)
4.4 Autorizacao do Governador e publica¢do do programa:

4.4.1 Compete a SCC, por meio do seu Setor de Convénios, colher a assinatura do Exmo Sr
Governador e publicar o Programa Transferéncia no SIGEF (a divulgacdo no Portal SC Transferéncias
devera ocorrer automaticamente). Em seguida, o processo SGPe correspondente devera retornar ao CCC
para solicitagdo da inser¢ao da proposta no SIGEF e da documentagdao no SGPe.

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS
4.5 Solicitacao de insercao da proposta no SIGEF e dos documentos no SGPe:

4.5.1 O CCC recebera o processo autorizado pelo Governador do Estado e o encaminharé para o
NGC competente pelo municipio proponente para que seja inserida a proposta no SIGEF e os
documentos necessarios sejam inseridos no SGPe.
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NUCLEO DE GESTAO DE CONVENIOS (NGC)
4.6 Solicitacao de documentos para o proponente:

4.6.1 O NGC de abrangéncia do municipio proponente solicitard que este apresente a
documentacdo necessaria para formalizacdo da parceria (arts. 16, 24 e 25, do Decreto Estadual n°
127/2011) e faré a inser¢@o da mesma no SGPe (realizando a devida conferéncia das pegas);

4.6.2 Apos toda documentagdo inserida, o processo devera ser encaminhado ao CCC para analise
da proposta.

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS
4.7 Anélise da proposta e parecer técnico:

4.7.1 O CCC devera realizar a analise técnica da proposta e emitir um “Parecer Técnico”
fundamentado, manifestando-se quanto a aprovagdo, aprovagcdo com ressalvas, necessidade de
readequagdes ou reprovagdo da mesma, submetendo o referido documento ao Diretor de Logistica e
Finangas para a tomada de decisdo (art. 17 do Decreto Estadual n® 127/2011);

4.7.2 Uma vez aprovada a proposta pelo CCC (com insercao de parecer técnico no SGPe e também
no SIGEF), o processo deve ser encaminhado para analise e parecer da Assessoria Juridica do Comando-
Geral (art. 26, do Decreto Estadual n® 1.196/2011);

4.7.3 O CCC, entdo, insere no respectivo processo SGPe uma “Minuta de Convénio” e, também, o
“Parecer Técnico” confeccionado, tramitando, em seguida, para andlise da Assessoria Juridica do
Comando-Geral (art. 33, do Decreto n® 127/2011).

ASSESSORIA JURIDICA DO COMANDO-GERAL
4.8 Parecer Juridico:

4.8.1 A Assessoria Juridica do Comando-Geral efetuard a analise e emitird “Parecer Juridico”
fundamentado (inserindo o parecer no SGPe e também no SIGEF), manifestando-se sobre a
possibilidade de celebracdo da parceria e aprovando ou ndo a respectiva minuta do convénio a ser
firmado, de forma que o Comandante-Geral possa “homologar” o processo de transferéncia.

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS (CCC)
4.9 Homologacao do Comandante-Geral:

4.9.1 O CCC informa o Gabiente do Comando-Geral, o qual analisa o processo € homologa ou nao
a proposta. Caso ndo homologue e seja possivel adequar, o processo voltara para Analise da Proposta e
Parecer Técnico (item 4.7). Caso ndo homologue e ndo seja possivel adequar, o processo finaliza;

4.9.2 Se o processo for homologado, o CCC devera verificar de onde vird o recurso para a
efetivacdo da transferéncia. Caso seja do FUMCBM, o processo ird direto para o item 4.11 (Pré-
Empenho, Geracdo da TR e Empenho). Caso o recurso ndo seja do FUMCBM, o processo deve ser
submetido a Secretaria de Estado da Fazenda (SEF), solicitando a Descentralizagdao de Crédito (DC).

SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA (SEF)
4.10 Descentralizagao de Crédito (DC):

4.10.1 A SEF providenciard a Descentralizagao de Crédito (DC) e encaminhard o processo SGPe
para o CCC com as informagdes para empenhamento dos recursos financeiros.

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS (CCC)
4.11 Pré-empenho, geragdo da TR e empenho:
4.11.1 O CCC devera adotar as seguintes providéncias no SIGEF:
4.11.1.1 Alterar a situacdo para “Em pré-empenho” e pré-empenhar a proposta transferéncia;
4.11.1.2 Alterar a situacdo para “Em geragcdo” e gerar a transferéncia (n° da TR);
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4.11.1.3 Empenhar a transferéncia;
4.11.1.4 Alterar a situagdo para “Em publicagdo”.

4.11.2 Em seguida, o CCC deverd inserir a(s) Nota(s) de Empenho no processo SGPe;

4.11.3 A partir desse momento o CCC ja pode confeccionar o “Convénio” definitivo e junta-lo ao
processo SGPe, anexando, também, o “Plano de Trabalho” (imprimir em PDF no SIGEF) e o respectivo
“Questionario” (listar no SIGEF e imprimir em PDF);

4.11.4 Apos, o CCC devera solicitar a assinatura digital do responsavel pelo convenente nos trés
documentos (Convénio, Plano de Trabalho e Questionario), depois colher as assinaturas digitais de duas
testemunhas e, por fim, a assinatura digital do Comandante-Geral;

4.11.5 Em seguida, o CCC deve confeccionar o “Extrato” para publicacdo do Convénio no Didrio
Oficial do Estado de Santa Catarina (DOE), encaminhando o mesmo para o endereco eletronico
"extratodoe@casacivil.sc.gov.br". Salienta-se que a publicacdo deve ocorrer dentro do prazo de até 20
(vinte) dias contados da assinatura do respectivo convénio (art. 44 do Decreto Estadual n® 127/2011).

CASA CIVIL (CC)
4.12 Publicac¢ao no DOE:

4.12.1 A Casa Civil devera providenciar a publicagdao do extrato do Convénio no DOE e informar
ao CCC, para que este fique atento a proxima edigdo do DOE que sera disponibilizada na internet.

CENTRO DE CONTRATOS E CONVENIOS (CCC)
4.13 Publicac¢ao no DOE:

4.13.1 O CCC devera inserir, no SGPe, a publicacdo no DOE, ja no SIGEF devera inserir dados
referentes a publicagdo;

4.13.2 Apds, encaminhar o processo SGPe para a Divisdo de Finangas da DLF (DLF/DiF) para as
providéncias relativas a liquidagdo e pagamento.

V. SAIDAS
5.1 Diario Oficial do Estado;
5.2 SGPe;
5.3 SIGEF.

VI. ANEXO

6.1 Fluxograma.

VII. ASSINATURA

Floriandpolis-SC, 21 de maio de 2020.

CHARLES FABIANO ACORDI - Cel BM
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC

foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CHARLES FABIANO ACORDI em 28/05/2020 as 09:53:13, conforme Decreto Estadual n°® 39, de 21 de fevereiro de 2019.

Onico e

O original deste documento € eletr
N Para verificar a autenticidade desta cépia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00010057/2020 e o cédigo V220DA9L.

35



ANEXO

PROCEDIMENTOS PARA FORMALIZACAO DE CONVENIOS DE REPASSE DE RECURSOS DO ESTADO
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