o, 4 ESTADO DE SANTA CATARINA
*’% CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
- % ESTADO-MAIOR GERAL (Florianépolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 114 Floriandpolis, 16 de setembro de 2021.

TRAMITAGCAO DE REQUERIMENTO PARA APURAR DIREITO A INDENIZAGAO E PENSAO
VITALICIA AOS GUARDA-VIDAS CIVIS (GVC) E BOMBEIROS COMUNITARIOS (BC) DO
CBMSC.

1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Definir a tramitacéo do requerimento que motiva o Processo Administrativo (PA) a fim de apurar
o direito ao recebimento de Indenizagcdo e Pensdo Vitalicia aos integrantes dos servigos
voluntarios do Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina — CBMSC, ou dependentes, nos
casos em que 0 nexo causal tenha como consequéncia direta seu 6bito ou invalidez permanente,
total ou parcial.

b) Execucéo: Unidades Operacionais.

c) Versao: primeira (V1).

2 FUNDAMENTAGAO LEGAL

a) Lei Estadual Nr 13.880, de 4 de dezembro de 2006.
b) Decreto Nr 1.333, de 16 de outubro de 2017.

c) Lei Estadual Nr 17.202, de 19 de julho de 2017.

d) Decreto Nr 145, de 13 de junho de 2019.

e) Lei Estadual Nr 14.825, de 05 de agosto de 2009

f) Portaria Nr 468, de 01 de dezembro de 2020.

3 ENTRADA

a) Requerimento solicitando beneficios conforme modelo em anexo;

b) Processo Administrativo cuja solugcéo aponta nexo causal entre o motivo do afastamento por
acidente ou enfermidade e o servi¢o voluntario no CBMSC.

4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 Voluntario ou dependente

4.1.1 Protocolar o Requerimento:

a) Elaborar um Requerimento destinado ao Comandante-Geral do CBMSC, solicitando a
Indenizagéo e/ou a Penséo Vitalicia;

b) Juntar os seguintes documentos:
1. Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do beneficiario;
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2. Declaracédo formal do Instituto Nacional de Seguro Social (INSS), comprovando que o
requerente ndo é beneficiario do Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC);

3. Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento atualizada do beneficiario;

4. Comprovante de que é dependente do voluntério, se for o caso;

5. Certiddo de 6bito do voluntéario, se for o caso; e

6. Dados bancarios do beneficiario.

c) Protocolar o Requerimento na OBM/GBM a qual o voluntario tem vinculo formalizado pelo
Termo de Adesdo ao Servico Voluntario.

4.2 Comandante da OBM/GBM
4.2.1 Receber o requerimento

a) Conferir fisicamente os documentos entregues pelo beneficiario;

b) Solicitar mais informac¢des, ou documentos complementares, caso identifique a hecessidade;
Obs.: Caso a documentacgéo apresentada junto com o requerimento ndo esteja completa, o
interessado deve regulariza-la antes da instauragéo do Processo Administrativo.

¢) Encaminhar o requerimento e os anexos ao Comandante do BBM;

d) Indicar responséavel ou acompanhar o voluntario, com apoio e orientacao sobre procedimentos
necessarios para o requerimento dos beneficios.

4.3 COMANDANTE DO BBM
4.3.1 Receber o requerimento do Cmt da OBM/GBM,;

4.3.1.1 Determinar o desarquivamento do Processo Digital no Sistema de Gestéo de Processos
Eletrdnicos (SGP-e) referente a apuracéo de nexo causal do evento ja com a referida solucao;

4.3.1.2 Anexar os documentos recebidos como pecas e conferir pecas:

a) Selecionar os documentos;

b) Clicar em “Mais a¢bes — Conferir peca”

c)Em autenticacdo, escolher a op¢éo mais adequada:

1. Cépia Autenticada Administrativamente (copia recebida digital, ou digitalizada, entregue
juntamente com o original, e o oficial BM realiza a autenticagdo administrativamente no SGPe);

2. Copia Autenticada em Cartorio (documento recebido com a autenticacéo e digitalizado); ou

3. Documento Original (quando o documento originalmente é emitido no formato digital, possuindo
codigo de controle);

d) Clicar em “Salvar” e “Fechar”.

4.3.1.3 Tramitar processo digital para o Gabinete do Comando-Geral;

4.3.1.4 Determinar arquivamento dos documentos originais recebidos pelo voluntario, seus
dependentes ou representante legal.

5 SAIDAS

Processo Digital no Sistema de Gestédo de Processos Eletrénicos (SGP-e) encaminhado ao
Comando Geral para andlise de Instauracdo de Processo Administrativo;

6 ANEXO
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Anexo A - Modelo de Requerimento.
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Coronel BM MARCOS AURELIO BARCELOS
Subcomandante-Geral do CBMSC

Florianépolis-SC, 16 de setembro de 2021
Respondendo pelo Estado-Maior Geral



ANEXO A

MODELO DE REQUERIMENTO

MODELO DE REQUERIMENTO

Excelentissimo Senhor Comandante Geral do Corpo de Bombeiros Militar

Maria de Souza, CPF xxx, vilva do Bombeiro Comunitario ou Guarda-Vidas Civil Jodo de
Souza, requer penséo vitalicia e indenizagao por 6bito (ou invalidez permanente), conforme
Inciso | do Paragrafo Unico do Art. 1°, combinado com os Art. 12, 18 e 20 da Lei n°® 14.825, de 05
de agosto de 2009 e Incisos | e 1l do Art. 4 do Decreto 3154 de 22 de marc¢o de 2010.

Nestes termos pede deferimento.

Florianopolis, 22 de dezembro de 2014

Maria de Souza
CPF XXX

Florianépolis-SC, 04 de marco de 2021.
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