ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 167

CARGA E DESCARGA DE SEMOVENTES
1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objetivo: Estabelecer os procedimentos para carga e descarga de semoventes no Corpo de
Bombeiros Militar do Estado de Santa Catarina (CBMSC).

b) Execucgao: Centro de Bens Mdéveis (CMOV) do CBMSC.

c¢) Versao: primeira (V1).

2 FUNDAMENTAGAO LEGAL

a) IN 003/2020/SEA.
b) Orientacdes recebidas pela SEA/GEMOV.

3 ENTRADA

a) Sistema de Gestédo de Processo Eletrénico (SGP-e).
b) Sistema de Atendimento ao Usuario (SAU).
c) Gerenciamento de Patriménio (GIM).

4 DETALHAMENTO DOS PROCEDIMENTOS DE CARGA E DESCARGA
4.1 Carga - Militar Solicitante

O Bombeiro Militar deve ter ciéncia que os semoventes precisam ser patrimoniados como
qualquer outro bem permanente do CBMSC, inclusive sendo atribuido um PIM a cada um.

a) Para solicitar a inclusdo em carga, o Bombeiro Militar solicitante deve enviar um documento de
resenha do animal, via Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos (SGP-¢), para o Centro de
Bens Moéveis (CMOV) do CBMSC, contendo as seguintes informacgdes:

1. Nome do animal;

2. Data de nascimento;

3. Sexo;

4. Peso e altura atuais;

5. Nome da pelagem e sua cor;

6. Raga;

7. Nome do pai e da mée; e

8. Nome do ultimo proprietario.

b) No caso de doagéo recebida pelo CBMSC, s&do necessarios os seguintes documentos:

1. Atestado de saude de um médico veterinario;

2. Certidao Negativa de Débitos Federal (CND) do doador;

3. Certidao Negativa de Débitos Estadual (CND) do doador;

4. Certidao Negativa de Débitos Municipal (CND) do adoador;

5. Certidao de Regularidade de FTGS do doador; e

6. Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do doador.

(*) Obs.: Caso haja dificuldades de obtengdo da CND municipal, essa pode ser dispensada.

¢) Apods reunir as documentagdes necessarias (conforme descrito nas alineas "b" ou "¢" do item
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4.1), deve-se incluir um atestado de conformidade processual, assinado pelo chefe do B4 ou
Comandante da OBM, além de um parecer sobre a aceitagdo do animal, assinado por um membro
da Comissao de Cinotecnia do CBMSC.

d) Nos casos em que a aquisigao do semovente for realizada por meio da DLF, o processo SGP-e
deve ser encaminhado ao CMOV (CBMSC/DLF/CMOV/PATR) via Divisao de Financas da DLF, ja
liguidado e com todos os documentos mencionados nas alineas "a" ou "b" do item 4.1.

e) Uma vez que todos os documentos tenham sido reunidos, o processo SGPe deve ser
encaminhado para o CBMSC/DLF/CMOV/PATR. Nesse setor, o processo sera processado e, em
seguida, retornado a origem para fins de arquivamento.

4.2 Descarga - Militar Solicitante

a) Autuar processo no SGP-e e encaminhar ao CMOV os seguintes documentos:

1. Declaragéo informando objetivamente o motivo da baixa do semovente, com dados gerais € o
PIM correspondente, assinado por um responsavel da OBM e um membro da Comissédo de
Cinotecnia; e

2. Atestado de Obito assinado por veterinario, se for o caso.

3. Ata da Comissao Interna Permanente, na qual deve constar o niumero de patriménio (PIM) e o
endereco completo (Logradouro, Numero, Complemento, Bairro, Cidade, CEP) da OBM “dona” do
semovente.

b) Encaminhar o processo para CBMSC/DLF/CMOV/PATR, onde sera processado e devolvido a
origem para arquivamento.

4.3 Secao de Patrimonio
4.3.1 Descarga

a) Verificar se a documentacdo do processo esta correta e regular, atendendo a todas as
exigéncias da SEA/SC e deste PAP.

b) Emitir relatérios IPAT720:

1. Formular e emitir, no sistema de Gestéo Integrada de Materiais (GIM), o relatério IPAT720 para
compor o processo de descarga. Para emitir o relatério IPAT720:

A) Faga login no sistema GIM pelo programa Terminal x3270.

B) Selecione a conta correspondente ao semovente a ser descarregado.

C) No menu do patrimdnio, selecione a opc¢ao "23" (Solicita baixas) e, em seguida, a opgao "1".

D) Digite "1" (inclusdo de patrimdnio para solicitar baixa) como opgéo desejada.

E) Digite o numero do patriménio com digito.

F) Escolha o tipo de baixa: "51" para baixa por descarte, "52" para inservivel, sucata ou para
doacéo, "57" para furto ou extravio, "59" para transferéncia entre 6rgaos.

G) Digite o processo ECBO disponivel no processo SGP-e com os documentos para descarga.

H) Insira o codigo do 6rgéao destino no Sistema de Gerenciamento de Patrimbnio, em caso de
transferéncia entre érgaos.

1) Apés incluir, volte ao menu do patrimdnio e selecione a opgao "23".

J) Na opcéo desejada, digite "5".

K) Na opcao desejada, digite "1", informe o numero do processo ECBO e escolha o numero de
copias.

L) O relatério sera enviado para os e-mails cadastrados na impressora destino selecionada.

c) Confeccionar documentos finais:

1. Realizar e incluir a Ata da Comissao Central Permanente, assinada digitalmente, no processo
SGP-e e relatério IPAT 720.

2. Incluir a publicagdo no Diario Oficial do Estado, da Comissédo Central Patrimonial Permanente
do CBMSC, no processo SGP-e.

3. Incluir no processo SGP-e o oficio do Diretor de Logistica e Finangas, encaminhando para o
Diretor de Gestado Patrimonial da SEA/SC a solicitagdo de descarga.

W P4g. 02 de 04 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012208/2024 e o c6digo E6T8D6S0.



4.3.2 Carga:

a) Logar no sistema GIM pelo programa x3270;

b) Selecione a conta patrimonial do CBMSC sendo “1” para CBMSC e “2” para Convénios;
¢) No menu do patriménio, selecione a opg¢ao “Cadastro de Patriménio” e opgao “Inclusdo”;
d) Preencher os dados referentes ao respectivo semovente:

. Digitar o codigo do Centro de Custo da OBM,;

. Digitar o numero do patriménio;

. Escolha o tipo de Aquisicao;

. Digitar a data da inclusdo do semovente;

. Digitar o valor da aquisigao;

. Digitar a conta 38793 para semoventes ;

. Digitar no campo material, o cddigo relativo ao animal,

. Digitar a quantidade;

. Digitar a Fonte de Recurso;

10. Digitar o numero da nota fiscal e série (caso for);

11. Digitar o niumero do processo SGP-¢; e <enter>

12. Na tela seguinte, preencher os dados do bem pedidos em tela.

O©CONOOBRWN -

5 SAIDAS

a) Tramitar o processo digital SGP-e, com o processo de carga ou descarga, para a SEA/GEMOV.
b) Finalizar a carga ou descarga ap6s a liberacédo pela GEMOV/SEA.

c¢) Notificar o contador da SEFAZ/SC responsavel pela contabilidade do CBMSC sobre a carga ou
descarga, quando pertinente.

6 ANEXO
a) Fluxograma

7 PUBLICAGAO
a) SGPe:CBMSC 00012208/2024

b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Floriandpolis-SC, data da assinatura eletronica.

Coronel BM VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL

Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO A
Fluxograma
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»

sgpe Assinaturas do documento

Caddigo para verificacdo: E6T8D6S0

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL (CPF: 017.XXX.379-XX) em 27/05/2024 as 13:15:10
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 09:54:25 e vélido até 19/02/2119 - 09:54:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/Q0JNUONFOTK5MI8WMDAXMjlwOF8xMjIxMF8yMDIOX0U2VDhENIMw ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012208/2024 € 0 cOdigo
E6T8D6S0 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




