\selt ESTADO DE SANTA CATARINA
¥ CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
V2 ESTADO-MAIOR GERAL (Floriandpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 83 Florianodpolis, 17 de maio de 2023.

TERMO ADITIVO OU RESCISAO A CESSAO DE USO

1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objeto: este procedimento tem por objetivo fixar os fluxos da formalizacdo de Termo Aditivo ou
Resciséo a Cessao de Uso.

b) Execucao: Centro de Convénios/DiF/DLF.

c¢) Versao: segunda (V2).

2 REFERENCIAS
a) Lei n°® 14.133, de 1° abril de 2021;

b) Prejulgado — TCE/SC(208);
c) Decreto Estadual n® 1382, de 29 de novembro de 2017 (art. 1° a 34).

3 ENTRADA

a) E-mail de solicitagéo do processo SGPe
b) Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPe

4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 Organizagao Bombeiro Militar (OBM)

4.1.1 Acesso a minuta

O responsavel da OBM ira entrar na Biblioteca do CBMSC e deve pesquisar por “cessao de uso”,
achando assim a minuta do aditivo ou rescisdo. Apds fara o download da mesma. Nela terao
orientagdes que a OBM devera seguir.

4 1.2 Preenchimento

O responsavel da OBM ira preencher a minuta do termo, conforme orientagcbes contidas no
documento e alterara somente os locais em vermelho.

4.1.3 Analise do municipio

a) Apos tudo preenchido, a OBM devera enviar os documentos para a analise da prefeitura.
Estando tudo de acordo, devera ser confeccionado o parecer juridico do municipio.

4.1.4 Solicitagdo do processo

O comandante da OBM ira solicitar via nota eletrénica para o Centro de Convénios, através do
enderegco eletrénico convenios@cbm.sc.gov.br o processo original para inclusdo da
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documentacao referente ao termo aditivo ou termo de rescisdo a cessao de uso. Informando de
qual OBM é a cessao de uso e seu numero.

4.2 Centro de Convénios (CCV)

O CQV ira devolver o processo para a fila de trabalho e encaminhar o processo para a OBM para
a inclusdo da documentacéo.

4.3 Organizagao Bombeiro Militar (OBM)

A OBM ira receber o processo e inserir toda a documentagdo necessaria e posterior, encaminhar
para o Centro de Convénios. Devera ser inserido:

a) Minuta do termo (sem assinaturas);

b) Plano de Trabalho atualizado (em caso de aditivo);

c¢) Parecer juridico do municipio;

d) Ata de posse do prefeito;

e) Documento pessoal do prefeito (com regra de sigilo);

f) CRLV atualizado (em caso de veiculo);

g) Documento de pendéncia financeira do DETRAN/SC; e

h) Vistoria, com declaragdo de que o veiculo de encontra em boas condigcbes de uso — apenas
para veiculos — (Modelo disponibilizado na biblioteca do CBMSC).

4.4 Centro de Convénios (CCV)

a) Com o processo no CCV, serd analisada a documentacdo inserida, e em caso de
documentacao errada ou faltante, o processo sera devolvido para a OBM.

b) Estando tudo correto:

1. Para termo aditivo: sera inserido no SGPe a identidade e o termo de posse do
Comandante-Geral. Em caso de necessidade de atualizagdo do Plano de Trabalho, via canais de
comando, o processo sera encaminhado para o Gabinete do Comando-Geral para assinatura do
Comandante-Geral. Caso contrario, o processo sera encaminhado para a Assessoria Juridica.

2. Para termo de rescisao: sera inserido no SGPe a identidade e o termo de posse do
Comandante-Geral e encaminhado para a Assessoria Juridica.

4.5 Gabinete do Comando-Geral

Para termo aditivo: o Chefe do Gabinete do Comando-Geral fara a verificagdo da documentagao
inserida, e estando tudo de acordo, sera providenciada a assinatura do Comandante-Geral no
novo plano de trabalho. Em seguida o processo sera encaminhado para o Centro de Convénios.

4.6 Centro de Convénios (CCV)

O processo sera recebido, analisada a assinatura do Comandante-Geral no plano de trabalho e
encaminhado para a Assessoria Juridica.

4.7 Assessoria Juridica (ASSJUR)

A Assessoria Juridica ird analisar o processo e fazer a analise juridica. Apds, ira retornar o
processo para o Centro de Convénios.

4.8 Centro de Convénios (CCV)

a) Com o retorno do processo pela Assessoria Juridica, € analisado o parecer juridico. Apds

analise, em caso de ressalvas, 0 processo é encaminhado para a OBM para adequacdo e
posterior devolugao ao CCV.
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b) Com o parecer juridico favoravel, € encaminhado o processo para a OBM para que seja
inserido no processo novamente o termo aditivo ou o termo de rescisdo (hdo sendo mais uma
minuta) para a coleta da assinatura do prefeito e testemunhas.

4.9 Organizagcao Bombeiro Militar (OBM)

A OBM ira receber o processo e ira criar tarefa (como feito para assinatura do plano de trabalho)
para assinatura do prefeito no termo e das testemunhas na ultima peca do termo inserida. Apds o
termo assinado, o processo sera encaminhado para o Centro de Convénios para assinatura do
Comandante-Geral.

4.10 Centro de Convénios (CCV)

a) Apos o termo assinado pelas testemunhas e prefeito, o chefe do Centro de Convénios
confeccionara um parecer técnico, que sera incluido no SGPe.

b) Via canais de comando, serda encaminhado o processo para o Gabinete do Comando-Geral
para assinatura do Comandante-Geral no termo.

4.11 Gabinete do Comando-Geral

O Chefe do Gabinete do Comando-Geral fara a verificacdo da documentacao inserida, e estando
tudo de acordo, sera providenciada a assinatura do Comandante-Geral no termo. Em seguida o
processo sera encaminhado para o Centro de Convénios.

4.12 Centro de Convénios (CCV)
4.12.1 Publicagéo

a) Assim que o processo for assinado pelo Comandante-Geral, o Centro de Convénios fara o
extrato para publicacdo no Diario Oficial do Estado (DOE). Com o extrato pronto, este sera
enviado para publicacdo no DOE. Obs.: Isto pode ser feito somente até as 18h do dia. Caso
contrario, devera ser feito no dia seguinte.

b) Apds a publicacdo, o Centro de Convénios ird salvar a pagina do DOE em que a publicagéo
esta e ira inseri-la no SGPe.

4 .12.2 Salvar vias:

a) Primeiramente, salvar uma via completa com todas as pecgas do processo (ndo devera conter
as que foram desentranhadas, nem as tramitagdes e nem os despachos de adequagéo) e colocar
no servidor Cloud do Centro de Convénios.

4.12.3 Aviso de processo finalizado:

Sera enviada, via nota eletrénica para a OBM, a informacéo de que o processo foi finalizado e
esta em vigor, bem como devera ser informado o numero do processo SGPe.

4.12.4 SIGEF:

Sera feito as devidas alteragdes no processo ja cadastrado no SIGEF de acordo com o objeto do
termo aditivo.

4.10.5 Encaminhamento ao CMOV:

Sera enviado, via SGPe, o processo ao CMOV (para bem mével) ou COBI (para bem imovel)
para as providéncias do respectivo Centro e sera solicitada a posterior devolugédo do processo ao
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Centro de Convénios.
4.12.6 Retirar o processo da fila de trabalho no SGPe:

No caso de aditivo, sera retirado o processo da fila de trabalho no SGPe até que seja alterada,
rescindida ou tenha terminado a sua vigéncia.

4.12.7 Arquivamento:

Apos a rescisado ou término da vigéncia, o processo devera ser arquivado no SGPe.
5 SAIDAS

a) Diario Oficial do Estado.

b) Nota Eletrénica.

c) SGPe

6 ANEXO

a) Anexo A: Minutas.

7 PUBLICAGAO

a) SGPe: CBMSC 13678/2023.

b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.
c) Fica revogada a versao n° 1 do PAP n° 83.

Floriandpolis-SC, data da assinatura digital.

Coronel BM FABIANO BASTOS DAS NEVES
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO A

(Minuta de Termo Aditivo de Vigéncia)

PRIMEIRO TERMO ADITIVO ao Termo de Cessao
de Uso n° XXX, celebrado entre o Municipio de
(Municipio) e o Estado de Santa Catarina, através
do Corpo de Bombeiros Militar.

O MUNICIPIO DE (MUNICiPIO), situado no XXX, n° XXX, inscrito no CNPJ n® XXX,
doravante denominado CEDENTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. XXX,
portador do CPF n® XXX.*** XXX-** e o ESTADO DE SANTA CATARINA, através do Corpo de
Bombeiros Militar de Santa Catarina - CBMSC, situado a Avenida Ivo Silveira, n® 1521 — Atico —
Torre A, Capoeiras — Florianopolis, CEP 88.085-000, inscrito no CNPJ n° 06.096.391/0001-76,
doravante denominado CESSIONARIO, neste ato representado por seu Comandante-Geral
Coronel BM Fabiano de Souza, portador do CPF n° 021.***.519-**, resolvem, de comum acordo,
celebrar o presente Termo Aditivo ao instrumento supracitado, prorrogando o prazo ajustado na
Clausula ........... — Prazo e Vigéncia, da forma como segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O prazo estabelecido no instrumento original, objetivando a cess&o de veiculo para servir
de apoio ao CESSIONARIO, fica mediante este instrumento, prorrogado por 5 (cinco) anos, a
partir de XX de XXXXX de 20XX.

A data a ser colocada para inicio do novo prazo de vigéncia é o dia seguinte ao ultimo dia de vigéncia do TCU original.
OBS.: Deletar este quadro apods ser lido e preencher as informagdes no termo abaixo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O presente Termo vigorara a contar da data de sua assinatura e tera sua eficacia
condicionada a publicacédo do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUARTA — DA RATIFICACAO

Permanecem inalteradas as Clausulas e condicdes nao modificadas direta ou
indiretamente por este Instrumento.

CLAUSULA QUINTA — DA PUBLICAGAO

A publicacdo deste Termo Aditivo sera providenciada, no Diario Oficial do Estado, até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, devendo ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias
daquela data.
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E por estarem de comum acordo firmam este Termo de igual teor e forma, na presenca das

testemunhas abaixo assinadas.

(Municipio) — SC, data da ultima assinatura digital.

NOME DO PREFEITO Coronel BM FABIANO DE SOUZA
Prefeito Municipal de (Municipio) Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros
(assinado digitalmente) Militar de Santa Catarina

(assinado digitalmente)

Testemunhas:
Nome do Gestor Titular Nome do Fiscal Titular
Gestor Titular Fiscal Titular
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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(Minuta de Termo Aditivo de Supressao)

PRIMEIRO TERMO ADITIVO ao Termo de Cessao
de Uso n° XXX, celebrado entre o Municipio de
(Municipio) e o Estado de Santa Catarina, através
do Corpo de Bombeiros Militar.

O MUNICIPIO DE (MUNICIPIO), situado no XXX, n° XXX, inscrito no CNPJ n° XXX,
doravante denominado CEDENTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. XXX,
portador do CPF n® XXX.*** XXX-** e o ESTADO DE SANTA CATARINA, através do Corpo de
Bombeiros Militar de Santa Catarina - CBMSC, situado a Avenida Ivo Silveira, n® 1521 — Atico —
Torre A, Capoeiras — Florianopolis, CEP 88.085-000, inscrito no CNPJ n° 06.096.391/0001-76,
doravante denominado CESSIONARIO, neste ato representado por seu Comandante-Geral
Coronel BM Fabiano de Souza, portador do CPF n° 021.***.519-**, resolvem, de comum acordo,
celebrar o presente Termo Aditivo ao instrumento supracitado, prorrogando o prazo ajustado na
Clausula ........... — Prazo e Vigéncia, da forma como segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo a supressado de veiculos descritos na Clausula Primeira —
Objeto do termo original.

CLAUSULA SEGUNDA - DA SUPRESSAO

Ficam suprimidos do Termo original os seguintes veiculos:
a) Xxx; e

b) xxx.

(descrever os veiculos que serao suprimidos)
CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O presente Termo vigorara a contar da data de sua assinatura e tera sua eficacia
condicionada a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA QUARTA - DA RATIFICAGAO

Permanecem inalteradas as Clausulas e condicbes nao modificadas direta ou
indiretamente por este Instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DA PUBLICAGAO

A publicacdo deste Termo Aditivo sera providenciada, no Diario Oficial do Estado, até o
quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, devendo ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias
daquela data.
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E por estarem de comum acordo firmam este Termo de igual teor e forma, na presenca das

testemunhas abaixo assinadas.

(Municipio) — SC, data da ultima assinatura digital.

NOME DO PREFEITO Coronel BM FABIANO DE SOUZA
Prefeito Municipal de (Municipio) Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros
(assinado digitalmente) Militar de Santa Catarina

(assinado digitalmente)

Testemunhas:
Nome do Gestor Titular Nome do Fiscal Titular
Gestor Titular Fiscal Titular
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)

N

= Pag. 08 de 09 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00013678/2023 e o cédigo VB5QD992.



(Minuta de Termo de Rescisao)

TERMO DE RESCISAO AO TERMO DE CESSAO
DE USO N° XXX, celebrado entre o Municipio de
(Municipio) e o Estado de Santa Catarina, através
do Corpo de Bombeiros Militar.

O MUNICIPIO DE (MUNICIPIO), situado no XXX, n° XXX, inscrito no CNPJ n° XXX,
doravante denominado CEDENTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr. XXX,
portador do CPF n® XXX.*** XXX-** e o ESTADO DE SANTA CATARINA, através do Corpo de
Bombeiros Militar de Santa Catarina - CBMSC, situado a Avenida Ivo Silveira, n® 1521 — Atico —
Torre A, Capoeiras — Florianopolis, CEP 88.085-000, inscrito no CNPJ n° 06.096.391/0001-76,
doravante denominado CESSIONARIO, neste ato representado por seu Comandante-Geral
Coronel BM Fabiano de Souza, portador do CPF n° 021.***.519-**, resolvem, de comum acordo,
celebrar o presente Termo Aditivo ao instrumento supracitado, prorrogando o prazo ajustado na
Clausula ........... — Prazo e Vigéncia, da forma como segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Em conformidade com a clausula XXX (... clausula que versa sobre a rescisdo — ver no
termo de cessao original), fica rescindido o Termo de Cessao de Uso n® XXX.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

O presente instrumento passa a produzir os seus efeitos legais a partir de sua assinatura e
tera sua eficacia condicionada a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado.

E por estarem de comum acordo firmam este Termo de igual teor e forma, junto com duas
testemunhas.

(Municipio) — SC, data da ultima assinatura digital.

NOME DO PREFEITO Coronel BM FABIANO DE SOUZA
Prefeito Municipal de (Municipio) Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros
(assinado digitalmente) Militar de Santa Catarina

(assinado digitalmente)

Testemunhas:
Nome do Gestor Titular Nome do Fiscal Titular
Gestor Titular Fiscal Titular
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: VB5QD992

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

FABIANO BASTOS DAS NEVES (CPF: 908.XXX.739-XX) em 17/05/2023 as 19:01:51
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 17:48:50 e vélido até 19/02/2119 - 17:48:50.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/QOIJNUONFfOTK5MI8WMDAXxMzY 30F8xMzgONF8yMDIzX1ZCNVFEOTKy ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00013678/2023 € 0 cOdigo
VB5QD992 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




