ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianpolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 164

PROJETOS DE OBRAS DE EDIFICAGOES
1. OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Objeto: Estabelecer os procedimentos para a elaboragao de projetos de obras de edificacdes
do Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Santa Catarina (CBMSC), de acordo com os
enquadramentos legais.

b) Execucgao: Centro de Obras e Bens Imoveis (COBI).

c) Versao: primeira (V1).

2. REFERENCIAS
a) Lei n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021;

b) Decreto n°® 47/2023, de 9 de margo de 2023;
c¢) Decreto n°® 2.807/2009, de 9 de dezembro de 2009.

3. ENTRADA

Manifestacdo do interesse da OBM em obter projeto para obra (reforma ou construgdo) de
edificagdo, encaminhada via processo a ser cadastrado no Sistema de Gestdo de Processos
Eletrénicos (SGP-e), apdés a devida regularizagdo do imével conforme previsto no PAP n°
131/2023/CBMSC (regularizagédo de imoveis).

3.1 Aplicagao

a) Considera-se obra toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes
de arquiteto e engenheiro que implica intervengdo no meio ambiente por meio de um conjunto
harménico de agbes que, agregadas, formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou
acarreta alteracao substancial das caracteristicas originais de bem imdével,

b) Com relagédo as reformas, ficam sujeitas a aplicagao deste PAP aquelas que ensejem alteragao
significativa nas condi¢cbes da edificagdo, com o objetivo de recuperar, melhorar ou ampliar suas
condi¢des de habitabilidade, uso ou seguranga, e que nao seja considerada manutengao;

c) Considera-se imovel do CBMSC os terrenos e qualquer estrutura fixa edificada nos mesmos, de
responsabilidade da corporagdo, tais como quartéis, unidades administrativas, postos
guarda-vidas, antenas, entre outras;

d) Para as edificacdes que encontrem-se em processo de elaboracdo de projeto de obra
(construgéo ou reforma) na data de publicagdo deste PAP, os servigos devem ser paralisados até
o atendimento integral do disposto neste documento, salvo decisado diversa do Comandante-Geral
do CBMSC.

4. DETALHAMENTO DE ATIVIDADES
4.1. OBM solicitante

a) Cadastrar “Processo Digital” no SGP-e, informando:
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1. Setor de Competéncia: CBMSC/DLF/COBI;

2. Interessado: Preencher o nome, o CPF e a matricula do Bombeiro Militar;

3. Assunto: 1137 - Reforma de Imdvel ou 1139 - Construgédo de Imével;

4. Classe: 141 - Processo sobre Reforma de Imével ou 143 - Processo sobre Construgdo de
Imével;

5. Detalhamento do Assunto (etiqueta): Exemplo: “Contratacdo de projeto de obra (reforma ou
construgao) de imovel localizado na (colocar enderego) que esta sob responsabilidade do
CBMSC.”;

6. Controle de acesso: Selecionar a opg¢ao “Publico”; e

7. Vincular ao Processo SGP-e criado para a OBM no atendimento do PAP n°® 131/2023/CBMSC.
b) Inserir e assinar oficio com informacdes do projeto de obra (construgdo ou reforma) que se
pretende e justificativas, bem como o numero do Processo SGP-e criado de acordo com os
trdmites do PAP n° 131/2023/CBMSC;

c) Deve ser indicado em oficio se sera utilizado um projeto padrdo do CBMSC (se houver), se ha a
intengdo de contratacdo de novo projeto via municipio, se a contratacdo se dara via Estado, ou
outra fonte de recurso. Sendo pelo Estado, deve ser inserido Documento de Oficializagcdo de
Demanda (DOD) para andlise do Diretor de Logistica e Finangas (DLF) e Comandante-Geral do
CBMSC quanto a possibilidade de utilizacdo de recurso estadual para a aquisi¢cao pretendida.

d) Inserir consulta de viabilidade levantada junto aos 6rgaos responsaveis. Ex: prefeitura, érgaos
ambientais, concessionaria de energia, agua, entre outros;

e) Caso possua, inserir levantamento de requisitos, croqui ou projeto preliminar para melhor
visualizagdo e entendimento do que se pretende;

f) Incluir as pegas no SGP-e, digitalizando os documentos separadamente, garantindo que fiquem
legiveis e autenticando administrativamente no SGPe para assegurar a veracidade;

g) Apds a a inclusdo das pecas, encaminhar, com a ciéncia e manifestacdo de cada comandante,
para o COBI (CBMSC/DLF/COBI) por meio do SGPe, seguindo os canais de comando.

4.2 COBI

a) Acessar o processo no SGP-e, e conferir se todas as pegas estao legiveis e foram autenticadas
administrativamente;

b) Verificar se o imdvel encontra-se regularizado, tendo cumprido o disposto no PAP n°
131/2023/CBMSC;

c¢) Indicar corregdes/complementagdes necessarias para a continuidade do processo;

d) Caso sejam necessarias corregdes ou complementagcdes, devolver o processo ao setor de
origem. Caso contrario, o COBI incluira um despacho no SGPe informando que procedeu a
conferéncia da documentacdo e do processo, confirmando que esta de acordo com o presente
PAP. Em seguida, encaminhara o processo, via canais de comando, ao Gabinete do
Comando-Geral (CBMSC/GABC) para conhecimento, analise e autorizagao.

4.3 Gabinete do Comando-Geral

a) O Chefe de Gabinete do Comando-Geral fard analise de todo o processo, submetendo a
deliberacdo do Comandante-Geral, emitindo entdo despacho decisorio;

b) Apds a analise e assinatura do Comandante-Geral, o processo deve retornar ao COBI para
orientagbes a OBM quanto aos procedimentos subsequentes.

4.4 COBI

a) Se a contratagdo do projeto for realizada pelo Estado (CBMSC ou SIE), solicitara 8 OBM as
documentacgdes necessarias para subsidiar o processo licitatério, conforme previsto no Anexo A;
b) Caso o COBI nao possua responsavel técnico habilitado, deve elaborar minuta de oficio do
Diretor de Logistica e Finangas do CBMSC e encaminhar o processo ao mesmo, que entao o
enviara a Secretaria de Infra-Estrutura (SIE/GABS) para elaboragdo dos documentos técnicos
para a licitagdo e a insergdo do orcamento no Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas
(SICOP).

¢) Quando a contratagdo for realizada pelo CBMSC, o processo deve passar pela se¢do de

W P4g. 02 de 06 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012200/2024 e o coédigo C70117YW.



Planejamentos de Projetos (CBMSC/EMG/BM7) para ser cadastrado no sistema Projeta SC.

d) O COBI também podera solicitar a SIE que o processo licitatério seja realizado naquela
Secretaria, , se for de interesse do Diretor da DLF;

e) Se a contratacdo do projeto for realizada pelo municipio, o COBI encaminhara a OBM
orientacbes sobre os requisitos da contratagdo, instrugdes para a elaboragdo dos projetos e
modelos de documentos para subsidiar e padronizar o processo de contratacao;

f) Se for utilizado algum projeto padrao do CBMSC, o COBI incluira no processo todos os projetos,
memoriais € ARTs/RRTs disponiveis, sendo necessario, apenas, que a OBM aprove os projetos
junto aos 6rgaos competentes e contrate sondagem do solo e projeto estrutural de fundagdes para
o terreno pretendido, podendo dar prosseguimento com a contratagcado da execucao de reforma ou
construcao de edificagado, conforme prevé o PAP n° 163 - Execugao de obras de edificacoes.

4.5 OBM solicitante

a) Receber o processo e providenciar a documentagao solicitada, caso se enquadre na alinea “a”
do item 4.4, retornando o processo ao COBI na sequéncia para os encaminhamentos conforme
alinea “b” do item 4.4;

b) Caso se enquadre na alinea “e” do item 4.4, receber o processo com as orientacoes
repassadas, e dar prosseguimento no processo licitatério via municipio. Apos a inser¢do dos
projetos finalizados e aprovados pelos 6rgdos competentes, arquivar o processo na origem. Apds
a finalizagdo dos projetos basicos pela empresa contratada, os mesmos devem ser
compartilhados com o COBI e os projetos de telecomunicagdes devem ser analisados pelo Centro
de Processamento de Dados e Redes (CPDR) da Divisao de Tecnologia da Informagao (DiTl);

c) Caso se enquadre na alinea “f’ do item 4.4, providenciar a aprovagao dos projetos junto aos
orgaos competentes, bem como a contratagdo da sondagem do solo e do projeto estrutural de
fundacbes para o terreno pretendido. Se houver necessidade de realizar a contratagcdo com
recursos do Fundo de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar - FUMCBM, deve-se iniciar novo
processo SGP-e com a oficializacao da demanda.

5 SAIDAS

a) Projetos validados pelo CBMSC, finalizados e aprovados nos 6rgaos competentes; e
b) Arquivamento do processo SGP-e na OBM de origem, com vinculagédo ao processo da OBM.

6 ANEXO

a) Anexo A: Conferéncia de documentos técnicos para licitagdo de projetos de obra.
b) Anexo B: Fluxograma

7 PUBLICAGCAO

a) SGP-e: CBMSC 00012200/2024.
b) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Florianopolis, data da assinatura digital.

Coronel BM VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO A

Conferéncia de documentos técnicos para licitagao de projetos de obra

| INFORMACOES PRELIMINARES |

Objeto Contratagdo de empresa habilitada para elaboragdo de projeto ..... I

Contratacdo Publica de: () Obra; () Projetos ; ( ) Outros:

Processo SGP-e

N2 do cadastro no
Programa Projeta
Area(s) Area da edificagdo existente: XX,XX m? | Area a ampliar: XX, XX m?

Solicitante

Enderego obra

O objetivo deste documento técnico é complementar o processo para o planejamento da licitagdo do objeto (Projetos executivos de Arquitetura e
OBJETIVO: Engenharia) a fim de que a contratagdo ndo seja frustrada em etapas posteriores, devido a falta de documentagdo. Portanto a auséncia dos
documentos necessarios, expostos neste documento, ndo invalidam o pleito, mas esses deverdo ser justificados.

mEQUIEImSHBD(UMENTOS TECHICOS

Solicitagéio e/ou requisi¢do do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente - DOD
1. Indicar o Objeto/Descri¢éo da Solugdo;
2. Quantidade estimadas;
3. Justificativa da necessidade de contratagéo, considerando o Planejamento Estratégico (se for o caso), descrevendo de forma
L clara e sucinta, indicando a motivagédo e mencionando o interesse publico/beneficio social.
1 Documento de Formalizaggo de 4. Previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servicos
Demanda - DOD 5. 0 objeto a ser contratado estd previsto no Plano Anual de Compras?
6. Informagées adicionais
7. Anexos
Modelo a ser disponibilizado para pré-preenchimento.
O ETP deverd ser elaborado conjuntamente por integrantes das dreas solicitante e técnica. Os integrantes das dreas técnica e
solicitante, quando for o caso, considerando a complexidade do problema a ser analisado no ETP, poderdo solicitar apoio
técnico de colaboradores de outras unidades, drgdos ou entidades que detenham competéncias especificas exigidas para a
confecgdo do documento.
Nos casos em que o drgdo ou entidade néo possuir quadro de colaboradores suficientes ou aptos, inviabilizando a
Documento - Estudo Técnico laboragdo conjunta do ETP, serd permitida sua confecgdo de forma individual ou a contratagdo de terceiro, profissional
2 | preliminar - ETP elavoras ] : permitt pe . ] ¢ °1ro, pre
especializado que preste assessoria técnica, e que auxilie na elaboragdo do instrumento, observados os impedimentos
dispostos no art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e desde que devidamente justificada a circunstdncia. (Art. 10).
Registro ou Matricula do Imével Apresentar Registro ou Matricula do imdvel/terreno em nome do Estado ou documento que comprove a
3 cessdo de uso.
Habite-se da estrutura existente Apresentar o habite-se da estrutura existente, e caso exista, apresentar o alvard de funcionamento e de
4 construgdo.
Apuragdo do custo estimado para Item que deverd constar no ETP.
5 | projeto e para a
|| obra
Consulta de Viabilidade emitido pela Prefeitura Municipal ou Orgdo Competente. Certiddo da Prefeitura Municipal,
Consulta de Viabilidade declarando que o local e o tipo de empreendimento ou atividade estido em conformidade com a legislagdo aplicdvel ao uso e
emitido pela Prefeitura ocupagdo do solo.
Municipal
Apresentar Consulta de Viabilidade junto ao DNIT caso o terreno localiza-se as margens de uma BR; Geréncia de Fiscalizagéo
Consulta de viabilidade de obras de Faixa de Dominio - GEFAD/SIE, caso o terreno localiza-se as margens de uma SC.
localizadas as
margens de rodovias (DNIT ou SIE)
Apresentar Consulta de Viabilidade junto aos demais 6rgdos: Concessiondria de Saneamento (Abastecimento de Agua, Coleta
Consulta de viabilidade aos demais e Tratamento de Esgoto - ex.: Casan); Concessiondria de Energia - ex.: Celesc; SCGds e outros.
8 orgdos
O Programa de Necessidades deve responder ds seguintes questdes: “o que fazer”, “por que fazer”, “onde fazer”. Portanto,
Programa de Necessidades para obras de edificagdo, por exemplo, deverdo ser definidos e especificados os ambientes a serem projetados com
estimativas de dimensdes e de fluxo de pessoas e de atividades a serem desenvolvidas. O processo apresenta a relagéo dos
9 servigos que serdo instalados na futura edificagcdo? Ha a defini¢céo das dreas que necessitam de instalagdes especiais (ex.:
almoxarifado)? Hd informagéo sobre o valor méximo disponivel para a obra/servico? Ha defini¢céo do prazo mdximo
aceitdvel para a obra/servico?
Contato para viabilizar a visita L L , . . L
P ~ Informar o contato telefénico e nome do funciondrio que serd responsdvel pelo agendamento das visitas técnicas a serem
10 | tecnica a0 Ioc.a de execuqaf) das realizadas pelas empresas que participardo da licitagdo
obras ou servigos a ser realizada
pelas empresas interessada a
|| participacdo da licitacdo
Apresentar documentos técnicos referentes a construg@o existente tais como: Projetos (Projetos Bdsicos ou Executivos de
Documentos técnicos referentes a Arquitetura e de Engenharia Aprovados), Memoriais Descritivos, de cdlculo, ART/RRT dos documentos técnicos, entre outros.
1 construgdo da obra existente Obs.: Quando existirem.
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Levantamento Topografico

Levantamento Topogrdfico (Planialtimétrico) com ART/RRT

12 | (Planialtimétrico)
Estudo Geotécnico do terreno
(Laudo de sondagem) Estudo Geotécnico do terreno (Laudo de sondagem) com ART/RRT
13
Declaragdo de Atividade ndo O Empreendimento é sujeito ao licenciamento Ambiental? Trata-se de uma atividade licencidvel? Se
constante - DANC ndo, hd declaragdo de atividade ndo constante?
14 B N .
(Licenciamento Ambiental)
Outros (Tombamento, EIV, APP, Para casos especificos: A edificacdo é tombada? E necessdrio o estudo de impacto de vizinhanga - EIV? A construcdo estd
15 PGRS) localizada em uma drea de preservagdo permanente - APP? Hd programa de gerenciamento de residuos sélidos - PGRS? A

drea é proxima de sitio arqueoldgico, unidade de conservagéo ou drea de protegdo indigena? Nestes casos é necessdrio a
anuéncia dos rgdos responsdveis.

LEGENDA: S—-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos
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ANEXO B
Fluxograma
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: C70117YW

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

VANDERVAN NIVALDO DA SILVA VIDAL (CPF: 017.XXX.379-XX) em 22/05/2024 as 17:39:10
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 09:54:25 e vélido até 19/02/2119 - 09:54:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/Q0JNUONFOTK5MI8WMDAXMjlwMF8xMjlwMI8yMDIOXOM3TzEXN1IX ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00012200/2024 € 0 cOdigo
C70117YW ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




