PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 75

EMISSAO DE AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO

Estabelecido em Atualizado em Execucdo
14/05/2020 14/05/2020 CCC/DIF/DLF
I. OBJETIVO

Este procedimento tem como objetivo fixar os fluxos de emissdo de autorizacdo de fornecimento pela
Secdo de Contratos da Diretoria de Logistica e Finangas.

II. FUNDAMENTACAO LEGAL

LEGISLACAO ESPECIFICACAO

Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993. Art. 54 a 80.

Decreto Federal n° 7.892, de 23 de janeiro de Art. 11 a 21.
2013.

III. ENTRADAS

3.1 Via Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos (SGPe);
3.2 Via Sistema de Solicitacdo de Empenho (SSE).

IV.DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

CLIC OU CAOP
4.1 Tramitacdo do processo no SGPe:

4.1.1 O CLiC (para os processos licitatorios realizados pelo CBMSC) ou o CAOp (para os
processos licitatérios da SEA ou SSP), apdés a homologacdo do certame, encaminhara, via SGPe
(CBMSC/DLF/DIL/CCC), a documentacao necessaria para registro e cadastro das Atas de Registro de
Preco nos Sistemas.

SECAO DE CONTRATOS
4.2 Despacho do Chefe do Centro de Contratos e Convénios:

4.2.1 Apos o recebimento do processo no SGPe, o Chefe do Centro de Contratos ¢ Convénios
tramitard o processo a Secao de Contratos para as devidas insergdes.

4.3 Cadastros e inser¢des das Atas de Registro de Preco:

4.3.1 A Secao de Contratos fara a insercao das Atas de Registro de Preco nos sistemas necessarios
(SIGEF, Planilha de controle de ARP’s e servidor do CCC) e aguardarda alguma solicitagdo de
Autorizacao de Fornecimento.

INTERESSADO NA CONTRATACAO
4.4 Necessidade de contratagao:

4.4.1 Assim que houver a necessidade da contratagdo, o interessado (geralmente CEBM ou CAOp)
fara a solicitacao via Sistema de Solicitacdo de Empenho.

CHEFE DA DIVISAO DE LOGISTICA
4.5 Despacho do Chefe de Divisao de Logistica

4.5.1 O Chefe da Divisdo de Logistica fara a analise do pedido e, consequentemente, o deferimento
ou indeferimento do mesmo;

4.5.2 No caso de indeferimento, o processo voltard para o solicitante para adequagdo ou sera
arquivado, dependendo do despacho realizado pelo Chefe da Divisao de Logistica;

4.5.3 No caso de deferimento, o processo continuara para as providéncia da Se¢ao de Contratos.

O original deste documento € eletrdnico e foi assinado utilizando Assinatura Digital SGP-e por CHARLES FABIANO ACORDI em 14/05/2020 as 17:45:02, conforme Decreto Estadual n° 39, de 21 de fevereiro de 2019.

N Para verificar a autenticidade desta copia impressa, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00010057/2020 e o cédigo P2XS38Y2.

33



SECAO DE CONTRATOS
4.6 Emissdo da requisicao de empenho:

4.6.1 A Secdo de Contratos fara a emissao da requisicao de empenho e a insercdo da mesma no
SGPe.

4.6.2 Apos a insercdo, o processo sera tramitado a Se¢ao de Empenhos, para emissdao do empenho
da despesa.

SECAO DE EMPENHOS
4.7 Empenho da Despesa:
4.7.1 A Secdo de Empenhos fara o Empenho da Despesa, a inser¢do da Nota de Empenho no SGPe
e a solicitacdo das assinaturas dos ordenadores primario, secundario e do Chefe da Divisdo de Logistica;
4.7.2 Apo6s a Nota de Empenho assinada, a Secdo de Empenhos tramitara o processo a Segdo de
Contratos para continuar no tramite do processo.

SECAO DE CONTRATOS
4.8 Emissao da Autorizacdao de Fornecimento (AF):

4.8.1 A Secdo de Contratos fara a emissdao da Autorizacdo de Fornecimento e, se for o caso, a
confeccdao do contrato oriundo da AF, seguindo as instru¢des da PAP N° 76 referente a elaboracdo de
contratos.

4.9 Encaminhamento da Autorizacao de Fornecimento (AF):
4.9.1 Apos emissao da AF, a mesma sera inserida no SGPe e a Secao de Contratos encaminhara,
por e-mail, as orientacOes a empresa a respeito da sua assinatura.

4.10 Encaminhamento das orientagoes aos gestores/fiscais
4.10.1 Juntamente com o e-mail enviado no item 4.9.1, sera enviado um e-mail aos gestores e
fiscais (titulares e suplentes de ambos) informando como devem proceder nessa funcao.

4.11 Solicitagdo de assinatura do Diretor de Logistica e Finangas:

4.11.1 Juntamente com o e-mail enviado no item 4.9.1 e 4.10.1, a Secdao de Contratos solicitara a
assinatura do Diretor de Logistica e Financas;

4.11.2 De posse da AF assinada, a Secdo de Contratos fard os devidos cadastramentos (CIG e
Planilha de Controle da DLF) e as devidas insercdes (SIGEF, Portal do CBMSC e Servidor do CCC);

4.11.3 Concomitante ao item 4.11.2, a Secao de Contratos fara a publicacdo da AF no Diario
Oficial do Estado (DOE), respeitando o prazo previsto na Lei 8.666/93 — até o 5° dia util do més seguinte
ao da assinatura;

4.11.4 De posse da publicacdo no DOE, a Se¢do de Contratos fara a inser¢do da mesma no SGPe.

4.12 Retirada do processo da fila de trabalho:

4.12.1 Apos a insercdo da publicacdo no SGPe, a Secao de Contratos ira retirar o processo da fila
de trabalho até que receba nova solicitacdo de AF da mesma Ata de Registro de Preco, momento em que
devera recolocar o processo na fila de trabalho e reiniciar os tramites para emissao de nova AF.

4.13 Arquivamento:
4.13.1 Apos o término da vigéncia da Ata de Registro de Preco, a Secdao de Contratos fara o
arquivamento do processo no SGPe e a retirada da mesma da Planilha de Controle de ARP’s .

V. SAIDAS

5.1 Diario Oficial do Estado;
5.2 Nota Eletronica;
5.3 SGPe;
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5.4 SIGEF.

V1. ANEXO
VII. ASSINATURA
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC

CHARLES FABIANO ACORDI - Cel BM

Florianopolis-SC, 14 de maio de 2020.

6.1 Fluxograma

<
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ANEXO
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