ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianspolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° 157 Floriandpolis, data da assinatura digital.

CONTRATAGAO DE AGENTES TEMPORARIOS
1 OBJETIVO E INFORMAGOES

a) Este processo tem como objetivo definir o procedimento para contratagdo de agentes
temporarios no CBMSC.
b) Execucao: CBM-EMG.
c) Versao: primeira (V1).

2 REFERENCIAS

a)_Lei n® 10.029, de 20 de outubro de 2000 - Estabelece normas gerais para a prestacdo
voluntaria de servigos administrativos e de servigos auxiliares de saude e de defesa civil nas
Policias Militares e nos Corpos de Bombeiros Militares e da outras providéncias;

b) Lei complementar n® 302, de 28 de outubro de 2005 - Institui o Servigo Auxiliar Temporario na
Policia Militar e no Corpo de Bombeiros Militar;

c) Decreto n° 1.155 de 14 de marco de 2008 - Regulamenta a Lei Complementar n® 302, de 28 de
outubro de 2005; e

d) Decreto n® 903, de 21 de outubro de 2020 - Dispde sobre o Grupo Gestor de Governo (GGG) e
estabelece outras providéncias.

e) Portaria n® 182/CBMSC, de 24/05/2022 - Regulamenta o Servigo Auxiliar Temporario, realizado
pelo Agente Temporario de Servigco Administrativo.

3 ENTRADA

Necessidade de contratar agentes temporarios.
4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE

4.1 BM-1 DO ESTADO-MAIOR GERAL

4.1.1 Solicitagao

Elaborar oficio enderegcado ao Governador solicitando autorizagdo para realizacido de processo
seletivo e contratacdo de agentes temporarios de servigco administrativo, informando o numero de
vagas necessarias e a motivagao.

4.1.2 Abertura de Processo no SGPe

a) Cadastro de Processo digital:

1. Setor de competéncia: CBMSC/EMG/BM1 - 12 Secdo do Estado-Maior Geral do Corpo de
Bombeiros Militar;

2. Interessado(s): 06.096.391/0001-76;

3. Classe: 57 - Processo sobre Abertura de Processo Seletivo;

4. Assunto: 2476 - Processo Seletivo;

5. Detalhamento do assunto: Solicitacao de autorizagdo para contratacdo de agentes temporarios;
6. Municipio: Florianépolis.

b) Inserir o oficio no processo.

c) Tramitar o processo a BM6/EMG para providenciar a Informagdo sobre a repercussao
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financeira/orgamentaria decorrente da inclusédo das vagas requisitadas de agentes temporarios no
CBMSC.

4.2 BM-6 DO ESTADO-MAIOR GERAL

a) Elaborar informagao contendo a repercussao financeira para o nimero de vagas solicitadas e
Atestado e inserir as pecas no processo digital.
b) Tramitar o processo para a Secretaria do Estado-Maior Geral (EMG/SEC) para providéncias.

4.3 SECRETARIA DO ESTADO-MAIOR GERAL
Encaminhar o processo para a Diretoria de Logistica e Finangas (DLF).
4.4 DIRETORIA DE LOGISTICA E FINANGAS (DLF)

a) Elaborar e incluir a dotagao orgcamentaria no modulo GGG.

b) Orientar os responsaveis:

1. pela contratacdo de empresa de seguro de acidentes pessoais para o numero de Agentes
Temporarios que o CBMSC ira contratar; e

2. pela contratacdo de empresa para o fornecimento de uniformes para os Agentes Temporarios e
verificar a necessidade de contratar empresa que disponibilize servico de plataforma online de
inscricao para a realizagédo do processo seletivo.

c) Apds, retornar o Processo a Secretaria do Estado-Maior Geral.

4.5 SECRETARIA DO ESTADO-MAIOR GERAL

Despachar o Processo com o Chefe do Estado-Maior e tramitar para o Gabinete do
Comando-Geral para providéncias.

4.6 GABINETE DO COMANDO-GERAL

a) Receber o processo no SGPe e se estiver de acordo promover com a assinatura do
Comandante-Geral.
b) Apds assinado, tramitar o processo para a deliberagao do Grupo Gestor de Governo.

4.7 GRUPO GESTOR DE GOVERNO

Apresentar deliberagcdo com deferimento ou indeferimento da solicitacdo e apds tramitar para o
CBMSC/GABC - Gabinete do Comando-Geral.

4.8 GABINETE DO COMANDO-GERAL

Apés o retorno do processo, encaminhar o processo para o Chefe do Estado-Maior
(EMG/CBMSC) para conhecimento e gestao.

4.9 CHEFE DO ESTADO-MAIOR GERAL

a) Quando o processo for indeferido comunicar BM1.

b) Quando o processo for deferido: 1. elaborar Despacho ao Diretor de Pessoal, repassando a
distribuicdo das vagas regulares e Pessoas com Deficiéncia (PCD) por cidade, a fim de efetivar
todo o processo de contratacéo e distribuicdo dos agentes temporarios. 2. Dar ciéncia ao Diretor
de Instrucdo e Ensino, por tarefa do SGPe ou outro meio que venha a definir, para que seja dado
inicio ao processo de formacéo.

4.10 DIRETORIA DE PESSOAL
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Receber o processo e encaminhar ao setor CBMSC/DP/DISIEP - Divisao de Selecéao, Inclusao e
Estudos de Pessoal para dar andamento no processo de selegcdo e inclusdo dos agentes
temporarios.

4.11 DIVISAO DE SELEGAO, INCLUSAO E ESTUDOS DE PESSOAL

a) Dar inicio a um novo processo digital no SGPe para selecdo e inclusdo dos agentes
temporarios e vincular ao processo de solicitagdo de vagas para controle da BM-1 do EMG.
b) Apds, encaminhar o processo para a AISA.

4.12 AISA

Ao receber o processo de inclusdo dos agentes temporarios a AISA deve providenciar a inclusdo
e manutencdo dos Agentes Temporarios contratados no seguro de acidentes pessoais, através da
empresa contratada, conforme item 4.4 deste PAP.

(*) Obs.: No caso de prorrogagéo de prazo de prestagao de servigo do agente temporario deve-se
observar o PAP 135 e para desligamento de agente temporario o PAP 136.

5 SAIDAS
Contratagcao de agentes temporarios.
6 ANEXOS

ANEXO UNICO: Fluxograma.

7 PUBLICAGAO

a) Publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.
b) SGPe: Processo CBMSC 00030166/2023.

Floriandpolis, data da assinatura digital.

Coronel BM FABIANO BASTOS DAS NEVES
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ANEXO UNICO
Fluxograma
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ESTADO-MAIOR GERAL (Florianopolis)
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sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: ZCP5T166

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

FABIANO BASTOS DAS NEVES (CPF: 908.XXX.739-XX) em 29/11/2023 as 18:09:15
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/02/2019 - 17:48:50 e vélido até 19/02/2119 - 17:48:50.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/QOJNUONfOTK5MI8WMDAzMDE2NI8zMDM10V8yMDIzX1pDUDVUMTY2 ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo CBMSC 00030166/2023 € 0 cOdigo
ZCP5T166 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




