ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
COMANDO-GERAL (Florianépolis)

RESOLUGAO N° 52, de 22 de abril de 2022.

Regulamentar o Processo Administrativo Padrao (PAP).

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA
CATARINA, alicercado no art. 53 do Ato das Disposicbes Constitucionais Transitérias da
Constituicdo Estadual, bem como na Lei Complementar n° 724, de 18 de julho de 2018 e
considerando:

RESOLVE:

Art. 1° O Procedimento Administrativo Padrao (PAP) deve ser elaborado para que os
procedimentos administrativos no ambito do CBMSC sejam regulamentados através de
instrumento padrao.

Art. 2° Deve ser adotado como modelo padrdo o Anexo Unico desta Resolugéo.

Art. 3° O 6rgao interessado na criacdo ou alteracdo do PAP deve elaborar minuta e
encaminhar para consulta interna antes de encaminhar para BM-1 do Estado-Maior Geral (EMG).

Art. 4° A numeragéo dos PAP ¢ unica e fornecida pelo EMG.
Art. 5° Revogar a Resolucao n° 6, de 2019.
Art. 6° Publicar esta resolugcéo no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar.

Art. 7° Esta resolugéo entra em vigor na data da sua publicacéo.

Floriandpolis, 22 de abril de 2022.

Coronel BM MARCOS AURELIO BARCELOS
Comandante-Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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ESTADO DE SANTA CATARINA
CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DE SANTA CATARINA
ESTADO-MAIOR GERAL (Florianépolis)

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO N° XX Florianopolis, X de fevereiro de 2022.

TiTULO DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PADRAO
1 OBJETIVO E INFORMAGOES
Espaco destinado a descrever o objeto a ser regulado pelo PAP.
Exemplo: “Este processo tem como objetivo publicar os atos administrativos de interesse publico
no Boletim Oficial Eletronico do Corpo de Bombeiros Militar de Santa Catarina — BOECBMSC.”
1.1 Execugéo: setor responsavel. (Ex.: BM1/EMG)
1.2 Verséao: segunda (V2)
2 FUNDAMENTAGAO LEGAL
Espago destinado a descrever quais dispositivos de lei e/ou regulamento que embasam o
presente PAP. Sempre que necessario identificar o dispositivo especifico. Ex.: Constituicao da
Republica Federativa do Brasil de 1988, Art. 37, inciso XXII, § 1°.
3 ENTRADA
Deve ser inserida a informagao que origina o processo administrativo o qual sera tratado no PAP.
4 DETALHAMENTO DE ATIVIDADE
4.1 Subtitulo
4.1.1 ltem.
4.1.1.1 ltem.
a) item.
4.2 Subtitulo
4.2.1 ltem.
4.21.1 ltem.

a) item; e
b) item.

4.3 Subtitulo

4.3.1 ltem.
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4.3.1.1 ltem.

a) item;

b) item; e

c) item:

1. texto texto texto; e
2. texto texto texto:
A) texto texto texto;
B) texto texto texto; e
C) texto texto texto.

5 SAIDAS

Devem ser inseridas as informagdes que dao publicidade, e posteriormente, as que encerram o
PAP.
Exemplo:

a) publicagado do PAP novo e/ou alterado em BCBM;
b) inser¢cao do novo PAP e /ou alterado e anexos na Biblioteca do EMG; e
c¢) envio de nota eletrénica a rede do CBMSC dando publicidade ao PAP novo ou alterado.

6 ANEXO

a) Anexo A: texto.
b) Anexo C: texto.
c) Anexo C: texto.

7 PUBLICAGCAO

a) publicar este PAP no Boletim do Corpo de Bombeiros Militar; e
b) revogar a primeira versao.

Floriandpolis-SC, XX de fevereiro de 2022.

Coronel BM NOME COMPLETO
Chefe do Estado-Maior Geral do CBMSC
(assinado digitalmente)
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